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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 086 

рабочий поселок Краснообск 
 
 

Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации  
по планировке территории» 

 
 
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории», в соответствии со ст. 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», типовыми административными регламентами предоставления массовых социально значимых услуг, утвер-
жденными протоколом совещания Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Феде-
рации от 30.10.2021 № 1307-ПРМ-КМ, руководствуясь Уставом муниципального образования рабочего поселка Красно-
обска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории» (приложение). 
2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Краснооб-

ска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории». 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг ра-
бочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Но-
восибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  
рабочего поселка Краснообска                                                                                                                       Т.Б. Эссауленко  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Краснообский вестник 

1 



 

Приложение 
к постановлению администрации 

рабочего поселка Краснообска 
 Новосибирского района 
 Новосибирской области 

от 25.03.2022 № 086 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административ-

ный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению 
документации по планировке территории (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – заявитель). Интересы заяви-
телей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители фи-
зических лиц (далее – представитель заявителя).  

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:  
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:  
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях органа государственной власти субъекта Рос-

сийской Федерации, органа местного самоуправления (далее – Уполномоченный орган), многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте Уполномоченного органа (поселения или городского округа) в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (http://krasnoobsk.nso.ru/); 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://54.gosuslugi.ru ) (далее – Регио-
нальный портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/ ) (далее – 
Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (https://
frgu.gosuslugi.ru), (далее – Региональный реестр). 

6) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообска Новосибир-
ского района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – многофункционального центра, МФЦ); 

7) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи. 
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) 

при устном обращении - лично или по телефону; 
2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном обращении - лично или по телефону; при 

письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электрон-
ной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бес-
платно.  

1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления с учетом требований к информиро-
ванию, установленных Административным регламентом. 

1.3.5. Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного ор-
гана, включает сведения о государственной (муниципальной) услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2,7, 2.8, 
2.9, 2.10, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени рабо-
ты Уполномоченного органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

1.3.6. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.7. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории». 

 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную 

услугу.  
Администрация рабочего поселка Краснообска . 
 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
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реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале, Регио-
нальном портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
 
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
2.4.2. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории: 
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и про-

екта межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке террито-
рии (проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории) по форме, согласно 
приложению № 6 к настоящему Административному регламенту; 

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7, № 8 к настоящему 
Административному регламенту; 

2.4.3. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории: 
1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и 

проекта межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 9 к настоящему 
Административному регламенту; 

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки терри-
тории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 10 к настоя-
щему Административному регламенту; 

4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 11 к настоящему Ад-
министративному регламенту; 

 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организа-

ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 
2.5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, 

указанных в п. 2.4. Административного регламента в следующие сроки: 
1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке террито-
рии; 

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке тер-
ритории; 

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений 
до утверждения документации по планировке территории. 

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 

органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги. 
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электрон-

ного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 
 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-

мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от ка-

тегории и основания обращения:  
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган);  
2) заявление:  
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1, № 2 к настоящему Админи-

стративному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 

заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала). 
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц). 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, 

подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 
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В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу-
тем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в 
документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) проект задания на разработку проекта планировки территории; 
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке 

территории требуется проведение инженерных изысканий); 
2.6.3. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений 

в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы:  
1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявле-

нием о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);  
2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обра-

тился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него измене-
ний); 

3) основная часть проекта межевания территории;  
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории; 
5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации. 
2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из сле-

дующих способов: 
1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Феде-

рации или местного самоуправления; 
1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 
государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления орга-
низаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электрон-
ной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в 
распоряжении которых находятся данные документы 

 
2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:  
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юри-

дических лиц из Федеральной налоговой службы;  
2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государствен-

ного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;  
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и за-

регистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии (Росреестр);  

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления 
законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состоя-
ния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Еди-
ная государственная информационная система социального обеспечения;  

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система нотариата. 
2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 

2.7.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, 
структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги  
 

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:  
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения 

документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае об-
ращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламен-
та, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, 
исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного само-

управления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на Региональном портале, Едином портале; 
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не чи-

таются; 
9) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действи-

тельности, усиленной квалифицированной электронной подписи». 
 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 
 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.  
2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отка-

зе в принятии решения о подготовке документации по планировке): 
2.9.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке террито-

рии:  
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке; 
2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных 

изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 402; 
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4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные 

заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в доку-
ментацию по планировке территории); 

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документа-
ции по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установлен-
ных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного 
частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее при-
нято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек; 

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 
2.9.3 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об от-

клонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку): 
2.9.3.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории: 
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по 
планировке территории; 

3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным органом или лицами, обла-
дающими правом принимать такое решение, не принималось; 

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими 
правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют; 

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке террито-
рии; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации  

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в 
случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений); 

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установ-
ленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе 
исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 
2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основа-

нии личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполно-
моченного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения 
муниципальной услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа подписывается 
усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом 
органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального порта-
ла и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предостав-
лении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале. 

 
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-

ставление муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг 

 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.  
 
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы. 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.  
 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении ре-
зультата предоставления таких услуг 

 
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут. 
2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в оче-

реди не должен превышать 15 минут.  
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2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя. 
2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизиро-

ванной информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи 
электронного заявления. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день 
подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте 
уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата по-
дачи заявления. 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга , к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполне-
ния и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформле-
нию визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обес-
печению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о 
социальной защите инвалидов 

 
2.15.1. Предоставление государственной или муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, 

оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационны-

ми стендами. 
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной или муници-

пальной услуги. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной или муници-

пальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей ин-
валидов. 

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях 
беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной или муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-
ния, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдавае-

мого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-
дерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предостав-
ление государственной или муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, 
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного 

транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием доку-

ментов от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной или му-

ниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Россий-
ской Федерации муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими ли-
цами. 

2.16.2. Показателями качества предоставления государственной или муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  
соблюдение срока получения результата государственной или муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;  
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций). 
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной или муниципальной услуги с помощью 

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминаль-
ных устройств.  
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2.16.3. Информация о ходе предоставления государственной или муниципальной услуги может быть получена 
заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий государственную или муниципальную 
услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ. 

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо 
от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 
и особенности предоставления муниципальной  

услуги в электронной форме 
 
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:  
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином 

портале и на Региональном портале;  
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были завере-
ны в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала, 
Регионального портала;  

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в элек-
тронной форме;  

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регио-
нального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;  
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, 

посредством Единого портала, Регионального портала, портала федеральной государственной информационной систе-
мы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.  

2.17.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 
Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме.  

2.17.3. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на 
прием посредством Регионального портала. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенно-
сти выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 

или внесении изменений в документацию по планировке территории: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги. 
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения 

изменений в документацию по планировке территории: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении за-

явления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации); 
5) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 12 к настоящему Административному 

регламенту. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет 
руководителем Уполномоченного органа. 

4.1.1. Контроль за деятельностью Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги осу-
ществляется государственными органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) 
за деятельностью органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.  

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляет-
ся руководителем МФЦ. 
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги. 

 
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения 

плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа, но не реже одного 

раза в квартал. 
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган местного самоуправления обращений физи-

ческих и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  
Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 

установленном законодательством. 
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах наруше-

ния его прав на получение муниципальной услуги. 
Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 
 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответствен-

ность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.  
МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
1) за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя в 

МФЦ; 
2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а 

также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органу местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федера-
ции, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления. При этом срок рассмотрения 
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской Федерации или 
органе местного самоуправления. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-

ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осу-

ществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услу-
ги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и воз-
можности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников 
 
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий 

(бездействия) сотрудников Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководи-
телю такого органа. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, закона-
ми и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами; 

7) отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, 
должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
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9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотре-

ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти, 
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вы-
шестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководите-
лю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
подаются учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих органи-
заций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Еди-
ного портала, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее одного рабочего дня.  
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятель-
ства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следую-

щего за днем принятия решения. 

5 

 

10 



 
Приложение № 1  

к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 

5 

 

11 



 

 

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

 

5 

 

12 



 
Приложение № 2  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 
 

5 

 

13 



 
Приложение № 3  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 

 

 

5 

 

14 



 
 

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

 

5 

 

15 



 
Приложение № 4  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 

 

 

5 

 

16 



 
Приложение № 5  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 

 

 

5 

 

17 



 
Приложение № 6  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 

 

5 

 

18 



 
Приложение № 7  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 
 

 

5 

 

19 



 
Приложение № 8  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 

 

5 

 

20 



 
Приложение № 9  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 
 

 
 

 

5 

 

21 



 
Приложение № 10  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 

 

 

5 

 

22 



 
Приложение № 11  

к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 
 

 

5 

 

23 



 
Приложение № 12 

 к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  

документации по планировке территории» 
 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предо-

ставлении государственной (муниципальной) услуги 

 

 

5 

 

24 

Основание для нача-
ла административ-

ной процедуры 

Содержание адми-
нистративных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственн ое за 

выполнение     
административного  

действия 

Место выполне-
ния администра-

тивного действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии  
принятия решения 

Результат админи-
стратив ного дей-

ствия, способ фик-
сации 

1 2 3 4 5 6 7 

Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории  

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления 

муниципальной услу-

ги в Уполномоченный 

орган  

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для 

отказа в приеме 

документов, преду-

смотренных п.2.8 

Административного 

регламента 

До 1 рабочего дня Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственно-

го за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС / ПГС 

 Регистрация заявле-

ния и документов в 

ГИС (присвоение 

номера и датирова-

ние); назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной 

услуги, и передача 

ему документов 

Принятие решения 

об отказе в приеме 

документов в слу-

чае выявления 

оснований для 

отказа в приеме 

документов 

     

Регистрация заяв-

ления в случае 

отсутствия основа-

ний для отказа в 

приеме документов 

 Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за регистрацию корре-

спонденции 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной 

(муниципальной) 

услуги  

Направление меж-

ведомственных 

запросов в органы и 

организации 

В день регистрации 

заявления и доку-

ментов 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС /ПГС / 

СМЭВ 

Отсутствие докумен-

тов, необходимых 

для предоставления 

муниципальной 

услуги, находящихся 

в распоряжении 

государственных 

органов 

(организаций) 

Направление межве-

домственного запро-

са в органы 

(организации), предо-

ставляющие доку-

менты (сведения), 

предусмотренные 

п.2.7 Административ-

ного регламента, в 

том числе с исполь-

зованием СМЭВ 

Получение ответов 

на межведомствен-

ные запросы, фор-

мирование полного 

комплекта докумен-

тов 

До 5 рабочих дней 

со дня направления 

межведомственного  

запроса в орган или 

организацию, предо-

ставляющие доку-

мент и информацию, 

если иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

РФ и субъекта РФ 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС /ПГС / 

СМЭВ 

 Получение докумен-

тов (сведений), необ-

ходимых для предо-

ставления муници-

пальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление муници-

пальной услуги  

Проверка соответ-

ствия документов и 

сведений требова-

ниям нормативных 

правовых актов 

предоставление 

муниципальной 

услуги  

До 10 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС /ПГС  

Основания для отка-

за в предоставлении 

муниципальной 

услуги, предусмот-

ренные п.2,9  Адми-

нистративного регла-

мента 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 
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4. Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной услу-

ги  

Принятие решения 

о предоставления 

муниципальной 

услуги  

Не более 1 рабочего 

дня  

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услу-
ги;  
Руководитель Уполно-

моченного органа или 

иное уполномоченное 

им лицо   

Уполномоченный 

орган) / ГИС / ПГС   

- Результат предостав-

ления муниципаль-

ной услуги, подпи-

санный уполномочен-

ным должностным 

лицом (усиленной 

квалифицированной 

подписью руководи-

телем Уполномочен-

ного органа или 

иного уполномочен-

ного им лица)  

Формирование 

решения о предо-

ставлении муници-

пальной услуги  

До 1 часа  

Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории 

1. Проверка документов и регистрация заявления  

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления 

муниципальной услу-

ги в Уполномоченный 

орган   

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, преду-
смотренных пунк-
том 2.8 Админи-
стративного регла-
мента 

До 1 рабочего дня   Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС 

 Регистрация заявле-
ния и документов в 
ГИС (присвоение 
номера и датирова-
ние);  
назначение долж-

ностного лица, ответ-

ственного за предо-

ставление  муници-

пальной услуги, и 

передача ему доку-

ментов  

Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в 
случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов 

      

Регистрация заяв-
ления, в случае 
отсутствия основа-
ний для отказа в 
приеме документов 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ  

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 

предоставление  

муниципальной услу-

ги  

Направление меж-
ведомственных 
запросов в органы и 
организации 

В день регистрации 
заявления и докумен-
тов 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

Отсутствие докумен-

тов, необходимых 

для предоставления 

муниципальной 

услуги, находящихся 

в распоряжении 

государственных 

органов (организаций  

Направление межве-
домственного запро-
са в органы 
(организации), предо-
ставляющие доку-
менты (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.7 Админи-
стративного регла-
мента, в том числе с 
использованием 
СМЭВ 

Получение ответов 
на межведомствен-
ные запросы, фор-
мирование полного 
комплекта докумен-
тов 

До 5 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, предо-
ставляющие документ 
и информацию, если 
иные сроки не преду-
смотрены законода-
тельством РФ и субъ-
екта РФ 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) 
услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

 Получение докумен-
тов (сведений), необ-
ходимых для предо-
ставления муници-
пальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услу-
ги 

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требова-
ниям нормативных 
правовых актов 

До 20 рабочих дней 
со дня поступления 
документации по 
планировке террито-
рии 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган)/ГИС / 
ПГС 

Основания отказа в 
предоставлении  
муниципальной 
услуги, предусмот-
ренные пунктом 2.9 
Административного 
регламента 

Проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги либо 
принятие решения о 
проведении проведе-
ние публичных слуша-
ний или общественных 
обсуждений  

Соответствие докумен-
тов и сведений требо-
ваниям нормативных 
правовых актов предо-
ставления муниципаль-
ной услуги, наличие 
оснований для проведе-
ния публичных слуша-
ния или общественных 
обсуждений 

Проведение публич-
ных слушаний или 
общественных обсуж-
дений 
  

не менее 1 и не более 3 
месяцев со дня опове-
щения жителей муници-
пального образования о 
проведении публичных 
слушаний или обще-
ственных обсуждений 
до дня опубликования 
заключения о результа-
тах публичных слуша-
ний или общественных 
обсуждений  

должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответствен-ное за 
предоставление муни-
ципальной услуги 

    Подготовка протокола 
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений 
и заключения о резуль-
татах 
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений 



 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 087 

рабочий поселок Краснообск 
 
 

Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии  
указанных в уведомлении о планируемом строительстве  
параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам и  
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке»  
на территории рабочего поселка Краснообска  
Новосибирского района Новосибирской области  
 
 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Направление уведомле-
ния о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», в соответствии со ст. 51.1 Градострои-
тельного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», типовыми административными регламентами предоставления массо-
вых социально значимых услуг, утвержденными протоколом совещания Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.10.2021 № 1307-ПРМ-КМ, руководствуясь Уставом муниципаль-
ного образования рабочего поселка Краснообска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории рабочего поселка Краснообска 
Новосибирского района Новосибирской области (приложение). 

2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-
обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке» на территории рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-
ласти. 
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4. Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной услу-

ги  

Принятие решения 

о предоставления 

муниципальной 

услуги  

Не более 20 рабо-
чих дней со дня 
опубликования 
заключения о ре-
зультатах 
публичных слуша-
ний или обществен-
ных обсуждений  

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услу-
ги;  
Руководитель Уполно-

моченного органа или 

иное уполномоченное 

им лицо    

Уполномоченный 

орган) / ГИС / ПГС    

-  Результат предостав-

ления муниципаль-

ной услуги, подпи-

санный уполномочен-

ным должностным 

лицом (усиленной 

квалифицирован-ной 

подписью руководи-

телем Уполномочен-

ного органа или 

иного уполномочен-

ного им лица)  

 Не более 20 рабо-
чих дней со дня 
поступления доку-
ментации по плани-
ровке территории в 
случае, если публич-
ные слушания или 
общественные 
обсуждения не 
проводились 

 Формирование 

решения о предо-

ставлении муници-

пальной услуги  

До 1 часа 



 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг 
рабочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Признать утратившим силу постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского 
района Новосибирской области от 13.03.2019 № 095 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и до-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  
рабочего поселка Краснообска                                                                                                                        Т.Б. Эссауленко 
 
 

 
Приложение 

к постановлению администрации 
рабочего поселка Краснообска 

 Новосибирского района 
 Новосибирской области 

от 25.03.2022 № 087 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» на территории рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Ново-

сибирской области 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке» разработан в целях повышения качества и до-
ступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории городского поселения рабочего 
поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представ-

лять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообска Новосибир-

ского района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);  

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа http://krasnoobsk.nso.ru/; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
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- способов подачи уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве), уведомления об 
изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома (далее – уведомление об изменении параметров); 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного 
органа); 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 
Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок.  

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сооб-
щен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих ва-
риантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме;  
- назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 
№ 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвер-
жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного орга-
на в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном под-
разделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
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Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомле-

нии о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке» (далее - услуга). 

 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-

на Новосибирской области. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. Заявитель вправе обратиться за 

получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформлен-

ной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указани-

ем их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строитель-

ство федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органы местного самоуправления уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 
градостроительства, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 
прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры реги-
страции, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологиче-
ское взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных систе-
мах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров направляется заявителем 
или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пунк-
та 2.8 настоящего Административного регламента. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изме-
нении параметров подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких уведом-
лений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 
неквалифицированной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обес-
печивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использовани-
ем средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требова-
ниям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответ-
ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертифи-
ката ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использо-
вании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правила-
ми определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг". 
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б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-

гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъек-
тов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведом-
лением о вручении. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изме-

нении параметров, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электрон-

ных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строительстве, уведом-

лению об изменении параметров, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ориги-
нала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения); 
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изме-

нении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать доку-
мент и количество листов в документе. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представ-
лению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В случае их представ-
ления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" 
пункта 4 настоящего Административного регламента указанные уведомления заполняются путем внесения соответству-
ющих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале c представлением схематичного 
изображения планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном 
участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уве-
домления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним документов по-
средством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Еди-
ного портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 4 настоящего Административного регла-
мента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае 
обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Админи-
стративного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы 
в Едином государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юри-
дическое лицо;  

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в слу-
чае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома пла-
нируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключе-
нием случая, предусмотренного частью 5 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
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Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в 

себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к ис-
пользованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архи-
тектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение 
внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигу-
рацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регла-
ментом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  
в том числе в электронной форме 

 
2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, 

представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполно-
моченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени уполномоченного ор-
гана государственной власти, органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров считается поступившим в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления со дня его регистрации. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.11. Срок предоставления услуги составляет: 
- не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров в Уполномоченный орган, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 511 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 

- не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомле-
ния об изменении параметров в Уполномоченный орган, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 511 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  

муниципальной услуги 
 

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не преду-
смотрено законодательством Российской Федерации. 
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Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируе-

мом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверя-
ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, указанные 
в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных пунктами 2.5–2.7 настоящего Административного регламента;  

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной 
форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, 
либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Упол-
номоченный орган. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган. 

2.17. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении парамет-
ров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или докумен-
тов, предусмотренных подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, Уполномочен-
ный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотре-
ния с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, уведомление об измене-
нии параметров считаются ненаправленными. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.18. Результатом предоставления услуги является: 
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о 
соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и норматив-
но- правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о несоответствии: 
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров параметры 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землеполь-
зования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федераль-
ными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изме-
нении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении парамет-
ров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами 
разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве; 
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в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано или направлено 

лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 
г) в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного регламента: 
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном пор-
тале в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении па-
раметров; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункцио-
нальный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заяви-
телем способом получения результата предоставления услуги. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты,  

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров, направленных посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уве-
домления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров, направленных способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный 
орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания 
платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомле-

ния об изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 
Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступле-
ния соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем): 
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с ис-

пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение государственных информаци-
онных систем обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных райо-
нов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного регламента, подлежит направ-
лению в сроки, установленные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента для предоставления услуги: 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государ-
ственного строительного надзора, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренно-
му подпунктом "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земель-
ного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направ-
ления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта 2.20 настоящего 
Административного регламента; 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объек-
тов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному под-
пунктом "г" пункта 2.20 настоящего Административного регламента. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 
 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
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В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении 

о несоответствии Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведом-
ление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии не изме-
няются, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии указывается 
основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка 
на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. Уведом-
ление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление  о несоответ-
ствии по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю 
в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведом-
лении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-

ствии. 
2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соот-

ветствии, уведомления о несоответствии (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 8 
к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 

2.4–2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 

несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выда-
ет дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который 
был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее за-
явителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный 
документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в выдаче дуб-
ликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 9 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Админи-
стративного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уве-
домления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органи-

зациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации рабочего поселка Крас-
нообска Новосибирского района Новосибирской области, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

- наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и до-
кументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 
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- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

 муниципальная услуга 
 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о планируе-
мом строительстве, уведомлений об изменении параметров и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором разме-
щено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 
10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычай-

ной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-

ми принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муни-

ципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, 

в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-
ния; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муници-

пальных услуг наравне с другими лицами. 
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Едино-
го портала, регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных   процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об из-

менении параметров; 
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с ис-

пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

- рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изме-

нении параметров; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. 
Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров осуществ-

ляется посредством заполнения электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об из-
менении параметров на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. При выявлении некорректно заполненно-
го поля электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров. 
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При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров заяви-

телю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изме-

нении параметров и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о планируемом строительстве, уведомле-
ния об изменении параметров значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им уведомле-
ниям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров в течение не менее одного года, а также 
к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении пара-
метров и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством Единого портала, регионального портала. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на Единый портал, региональный портал, а в слу-
чае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров; 

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и направ-
ление заявителю уведомления о регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров становит-
ся доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров (далее – ответственное должностное лицо), в гос-
ударственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной 
услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении па-

раметров, поступивших из Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
- рассматривает поступившие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-

метров и приложенные образы документов (документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином пор-
тале, региональном портале; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Еди-
ном портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об измене-

нии параметров и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной слуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности  
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руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 

 
Раздел IV Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Но-
восибирской области, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-

шения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвер-
ждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Администра-
тивного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых 

или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ново-
сибирской области и нормативных правовых актов администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-
на Новосибирской области; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),  

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админи-

стративного регламента, нормативных правовых актов администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского 
района Новосибирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства. 
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-

ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципаль-

ной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,  

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофунк-
ционального центра; 

- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Постановлением администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской обла-

сти от 25.06.2020 № 195а «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации рабочего поселка Краснообска, предоставляющей муниципальную 
(государственную) услугу, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работни-
ков»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
VI Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
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- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном цен-

тре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждаю-
щих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выпи-
сок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офи-

циальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционально-
го центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 

не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров указа-

ния о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает доку-
менты в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, орга-
нами местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявите-
ля на основании документа, удостоверяющего  личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

Проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
- определяет статус исполнения уведомление о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного доку-

мента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);  

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 
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Приложение № 1 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги Направление уведомления о соответствии  
указанных в уведомлении о планируемом строительстве  

параметров объекта индивидуального жилищного строительства  
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения  

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
на земельном участке» 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства строительства и  
жилищно-коммунального хозяйства  

Российской Федерации  
от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 

ФОРМА 

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта  
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 
«_____»_________________22____г. 

 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о застройщике 

 

2. Сведения о земельном участке 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государ-
ственной регистрации юридического лица в едином государ-
ственном реестре юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок 
(при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного 
участка 

 



 
3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта  
капитального строительства на земельном участке 
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3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капи-
тального строительства (объект индивидуального жилищного 
строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)  

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка  

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном решении объекта капиталь-
ного строительства, в случае строительства или реконструкции 
такого объекта в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения 

 



 
 

 

5 

 

43 



Приложение № 2 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке» 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  

от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 
ФОРМА 
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Приложение № 3 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке» 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  

от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 
ФОРМА 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 
Почтовый адрес:__________________________ 
________________________________________
________________________________________ 
Арес электронной почты 
(при наличии):____________________________ 
________________________________________ 
 
 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
 

«_____»_______________20___г.         №____________ 
 
 
По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строи-
тельства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомле-
ние), 
 
направленного 

(дата направления уведомления)     ______________________________________________ 
 
зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)    ______________________________________________ 
 
уведомляем: 
 
1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении, предельным параметрам разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства по следующим основаниям: 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
об обязательных требованиях к параметрам объектов капитального строительства, которые установлены Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, 
№ 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату поступления уведомления, и которым не со-
ответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомле-
нии) 
 
2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по следующим основаниям: 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомле-
ния) 
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3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием прав на 
земельный участок по следующим основаниям: 

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является за-
стройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок) 

 
4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального значения по следующим основаниям: 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 
(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 

охраны объектов культурного наследия) 
 
 
______________________________________             __________________    _____________________ 
(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу                            (подпись)                         (расшифровка подписи)  
разрешений на строительство федерального органа  
исполнительной власти, органа исполнительной власти  
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)  
 
М.П. 
 
К настоящему уведомлению прилагаются: 

______________________________________________________________________________________________________ 

 

 
 

Приложение № 4 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке» 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  

от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 
ФОРМА 

 
Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции  

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
 

«_____»_______________20____г. 

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной вла-
сти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике: 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  



2. Сведения о земельном участке 

 

 
 
 
 

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства  
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома 
4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строи-

тельства на земельном участке (в случае если изменились значения параметров планируемого строительства 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, предусмотренные 
пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или ре-

конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
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1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком явля-
ется юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государствен-
ной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

№  

п/п 

Наименование параметров пла-

нируемого строительства или 

реконструкции объекта индиви-

дуального жилищного строи-

тельства или садового дома  

Значения параметров планируемо-

го строительства или реконструк-

ции объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садо-

вого дома, указанные в уведомле-

нии о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индиви-

дуального жилищного строитель-

ства или садового дома  
________________________ 
(дата направления уведомления)  

Измененные значения пара-

метров планируемого строи-

тельства или реконструкции 

объекта индивидуального жи-

лищного строительства или 

садового дома  

3.1 Количество надземных этажей   

3.2 Высота   

3.3 Сведения об отступах от гра-
ниц земельного участка 

  

3.4 Площадь застройки   

 



 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
_________________________________________________________________________________________________________________  

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке прошу направить следующим способом: 

______________________________________________________________________________________________________ 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу раз-
решений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 

Настоящим уведомлением я ____________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 
 
___________________________  ______________________  ______________________________ 
(должность, в случае если    (подпись)     (расшифровка подписи)  
застройщиком  
является юридическое лицо)  
 

М.П. 
(при наличии) 
 
 

Приложение № 5 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке» 

 
Приложение № 1 

к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  

от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 
ФОРМА 

 
Кому          

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 
юридического лица 

_________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 

______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной вла-
сти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  
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или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке", Вам отказано по следующим основа-
ниям: 
 

 
 
Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а 
также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Приложение: __________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

___________________________  ______________________  ______________________________ 
должность     (подпись)     (расшифровка подписи)  

 
Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
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№ пункта  
Административного 

регламента 
Наименование основания для отказа в соответствии с Ад-

министративным регламентом 

Разъяснение причин отказа  
в приеме документов 

подпункт "а" пункта 2.13 уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров представлено в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, в пол-
номочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предо-
ставляет услугу, информация о его ме-
стонахождении 

подпункт "б" пункта 

2.13 

представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу 

подпункт "в" пунк-
та 2.13 

представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации 

подпункт "г" пунк-
та 2.13 

представленные в электронном виде документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведе-
ния, содержащиеся в документах для предоставле-
ния услуги 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения 

подпункт "д" пунк-
та 2.13 

уведомление о планируемом строительстве, уведомле-
ние об изменении параметров и документы, необходи-
мые для предоставления услуги, поданы в электронной 
форме с нарушением требований, установленных пунк-
тами 2.5-2.7 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, поданных с наруше-
нием указанных требований, а также 
нарушенные требования 

подпункт "е" пунк-
та 2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" 
условий признания квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, представлен-
ных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, не соответ-
ствующих указанному критерию 



 
Приложение № 6 

 к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Направление уведомления  

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома установленным параметрам  
 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке» 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных  
в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта  

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке* 
(далее - уведомление) 

 
«_____»_______________20____г. 

 

______________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
 

Прошу исправить допущенную опечатку / ошибку в уведомлении. 
 

1. Сведения о застройщике 
 
 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком явля-
ется физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указывают-
ся в случае, если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуаль-
ного предпринимателя (в случае если застройщик является инди-
видуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком явля-
ется юридическое лицо):  

1.2.1 Полное наименование 
 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 
лица (не указывается в случае, если застройщиком является ино-
странное юридическое лицо) 

 

№ 
Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    



 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

 

 

 

 

 

Приложение: __________________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:  
 

_______________________  __________________________________________________ 
            (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 
 

* Нужное подчеркнуть. 
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Данные (сведения),  

указанные 
в уведомлении 

Данные (сведения), которые 
необходимо  

указать в уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), 
документации, на основании которых принималось решение 

о выдаче уведомления 

    

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информацион-
ной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг, расположенном по адресу: 

______________________________________________________________________________________________ 
 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

_____________________________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов   



Приложение № 7 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома на земельном участке» 

 
 

ФОРМА 
 

Кому          
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 
юридического лица 

_________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии  
указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта  

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке** 
(далее – уведомление) 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении   
от № ____ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 
(дата и номер регистрации) 

 
 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведом-

лении после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

______________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 

 

___________________________  ______________________  ______________________________ 
(должность)    (подпись)      (фамилия, имя, отчество 
          при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 
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№ пункта  
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправле-
ний в уведомление в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во  внесении исправлений в 
уведомление 

подпункт "а" 
пункта 2.26 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода  

подпункт "б" 
пункта 2.26 

отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в 
уведомлении 

Указываются основания такого вывода  



Приложение № 8 
 к Административному регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома установленным параметрам  

 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке» 

 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости разме-
щения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

«_____»_______________20____г. 

______________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
 

1. Сведения о застройщике 
 

2. Сведения о выданном уведомлении 

Прошу выдать дубликат уведомления 
Приложение:  _______________________________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   _______________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 
       _________________     ________________________________ 

               (подпись)                  (фамилия, имя, отчество 
          при наличии) 
* нужное подчеркнуть 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физи-
ческое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-
чае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-
принимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпри-
нимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юри-
дическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 
указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридиче-
ское лицо) 

 

 Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов  



 
Приложение № 9 

 к Административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Направление уведомления  

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом  
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома установленным параметрам  
 и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке» 

 
 

ФОРМА 
 

Кому          
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-

стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
 
 

_________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке** 
(далее – уведомление) 

 
______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления   от  ___________ 
        (дата и номер регистрации 

№  принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления. 
 
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указан-

ных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________ 

_________________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 
   (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 
 

___________________________________  ___________________  ____________________________________________ 
 (должность)              (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
                   (при наличии) 
 

Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указывается. 
**Нужное подчеркнуть 
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№ пункта  

Административного регла-
мента 

Наименование основания для отказа в  выдаче дублика-
та уведомления в соответствии с Административным 

регламентом 

 Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата  
уведомления 

пункт 2.28 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  

услуги "Направление уведомления о соответствии указанных в  
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта  

индивидуального жилищного строительства или садового дома  
установленным параметрам и допустимости размещения объекта  
индивидуального жилищного строительства или садового дома  

на земельном участке  
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги  
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ- 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн ого 
действия/ использу-
емая информацион-
ная система  

Критерии   

принятия 

 решения  

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления  

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления 

государственной 

(муниципальный) 

услуги в Уполномо-

ченный орган  

Прием и проверка 

комплектности доку-

ментов на наличие/ 

отсутствие оснований 

для отказа в приеме 

документов, преду-

смотренных п.2.13 

Административного 

регламента 

До 1 рабочего дня  Должностное лицо 

уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС  

-  Регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датироваие), назначе-

ние должностного 

лица, ответственного 

за предоставление 

муниципальной услуги, 

и передача ему доку-

ментов  

Принятие решения об 

отказе в приеме 

документов, в случае 

выявления оснований 

для отказа в приеме 

документов 

Регистрация заявле-

ния, в случае отсут-

ствия оснований для 

отказа в приеме 

документов 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за регистрацию корре-

спонденции 

Уполномоченный 

орган/ ГИС 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной 

(муниципальной) 

услуги  

Направление межве-

домственных запро-

сов в органы и орга-

низации 

В день регистра-

ции заявления и 

документов 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

Отсутствие доку-

ментов, необходи-

мых для предо-

ставление госу-

дарственной 

(муниципальной)  

услуги, находя-

щихся в распоря-

жении государ-

ственных органов 

(организаций) 

Направление межве-

домственного запроса 

в органы (организа-

ции), предоставляю-

щие документы (све-

дения), предусмотрен-

ные п.2.9 Администра-

тивного регламента, в 

том числе с использо-

ванием СМЭВ 

Получение ответов 

на межведомствен-

ные запросы, форми-

рование полного 

комплекта докумен-

тов 

3 рабочих дня со 

дня направления 

межведомствен-

ного запроса в 

орган или органи-

зацию, предостав-

ляющие документ 

и информацию, 

если иные сроки 

не предусмотре-

ны законодатель-

ством РФ и субъ-

ектом РФ 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

- Получение документов 

(сведений), необходи-

мых для предоставле-

ния государственной 

(муниципальной)  

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной 

(муниципальной)  

услуги 

Проверка соответ-

ствия документов и 

сведений требовани-

ям нормативных 

правовых актов 

предоставления 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

До 4 рабочих 

дней 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС  

Основания отказа 

в предоставлении 

муниципальной 

услуги, предусмот-

ренные п.2.20 

Административно-

го регламента 

Проект результата 

предоставления госу-

дарственной 

(муниципальной) госу-

дарственной 

(муниципальной)  

услуги 
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн ого 
действия/ использу-
емая информацион-
на я система  

Критерии   

Принятия 

 решения  

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

4. Принятие решения  

Проект результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной)  

услуги  

Принятие решения о 

предоставлении 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

До 1 часа Должностное лицо 

Уполномоченного  

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги, руководитель 

Уполномоченного  

органа или иное упол-

номоченное им лицо   

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС    
-   Результат предостав-

ление государственной 

(муниципальной)  

услуги, подписанный 

усиленной квалифици-

рованной подписью 

руководителем Упол-

номоченного органа 

или иного уполномо-

ченного им лица  

Формирование реше-

ния о предоставле-

нии государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Принятие решения об 

отказе в предостав-

лении услуги 

Результат предостав-

ление государственной 

(муниципальной) услу-

ги, подписанный уси-

ленной квалифициро-

ванной подписью 

руководителем Упол-

номоченного органа 

или иного уполномо-

ченного им лица  

Формирование реше-

ния об отказе в 

предоставлении 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

5. Выдача результата 

Формирование и 

регистрация резуль-

тата государственной 

(муниципальной)  

услуги, указанного в 

п.2.20 Администра-

тивного регламента, в 

форме электронного 

документа в ГИС  

Регистрация резуль-

тата предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

После окончания 

процедуры приня-

тия решения (в 

общий срок 

предоставления 

государственной 

(муниципальной)  

услуги не включа-

ется) 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС 

- Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления госу-

дарственной 

(муниципальной)  

услуги 

Направление в мно-

гофункциональный 

центр результата 

государственной 

(муниципальной)  

услуги, указанного в 

п.2.18 Администра-

тивного регламента, 

в форме электронно-

го документа, подпи-

санного усиленной 

квалифицированной 

электронной подпи-

сью уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 

органа 

В сроки, установ-

ленные соглаше-

нием о взаимо-

действии между 

Уполномоченным 

органом и мно-

гофункциональны

м центром 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ АИС / МФЦ 

Указание заявите-

лем в Запросе 

способа выдачи 

результата госу-

дарственной 

(муниципальной)  

услуги в мно-

гофункциональном 

центре, а также 

подача запроса 

через многофунк-

циональный центр 

Выдача результата 

государственной 

(муниципальной)  

услуги заявителю в 

форме бумажного 

документа, подтвер-

ждающего содержание 

электронного докумен-

та, заверенного печа-

тью многофункцио-

нального центра, 

внесение сведений в 

ГИС о выдаче резуль-

тата муниципальной 

услуги 

Направление заяви-

телю результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной)  

услуги в личный 

кабинет на Едином 

В день регистра-
ции результата 
предоставлен ия 
государственной 
(муниципальной)  
услуги 

Должностное ое лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен ное 
за предоставление 
государственной 
(муниципальной)  
услуги 

ГИС   Результат государ-
ственной 
(муниципальной)  
услуги, направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином 
портале 



 
АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 088 

рабочий поселок Краснообск 
 

Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных  
или реконструированных объектов индивидуального жилищного  
строительства или садового дома требованиям законодательства  
Российской Федерации о градостроительной деятельности»  
на территории рабочего поселка Краснообска  
Новосибирского района Новосибирской области  
 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Направление уведомле-
ния о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности», в соответ-
ствии со ст. 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», типовыми административными регламен-
тами предоставления массовых социально значимых услуг, утвержденными протоколом совещания Министерства стро-
ительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.10.2021 № 1307-ПРМ-КМ, руководствуясь 
Уставом муниципального образования рабочего поселка Краснообска, 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории 
рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области (приложение). 

2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-
обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или рекон-
струированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодатель-
ства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории рабочего поселка Краснообска Новоси-
бирского района Новосибирской области. 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг 
рабочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Признать утратившими силу: 
5.1. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-

ласти от 13.03.2019 № 096 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности». 

5.2. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-
ласти от 23.10.2019 № 392 «О внесении изменений в постановление администрации рабочего поселка Краснообска от 
13.03.2019 № 096 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

 

Глава  

рабочего поселка Краснообска                                                                                                                          Т.Б. Эссауленко 
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Приложение 

к постановлению администрации 
рабочего поселка Краснообска 

 Новосибирского района 
 Новосибирской области 

от 25.03.2022 № 088 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-
ствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на тер-

ритории рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соот-

ветствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории рабочего 
поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области. 

 
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представ-

лять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообска Новосибир-

ского района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации http://54.gosuslugi.ru (далее – региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа http://krasnoobsk.nso.ru/; 
- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофунк-

ционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садового дома (далее – уведомление об окончании строительства); 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного 

органа); 
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

уведомления об окончании 
- строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимае-

мых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 
Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок. 
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Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 

должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сооб-
щен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих ва-
риантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 
№ 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвер-
жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выпол-
нения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного орга-
на в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при 
обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Направление уведомления о соответствии по-

строенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требовани-
ям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности". 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации),  

предоставляющего муниципальную услугу 

 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-

на Новосибирской области. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. Заявитель вправе обратиться за 

получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформлен-

ной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
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Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указани-

ем их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявите-
лем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строитель-

ство федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органы местного самоуправления уведомление об окончании строительства по форме, утвержденной федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно- правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые 
к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из сле-
дующих способов: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов указанным 
способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного уведом-
ления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление об окончании строительства направляется заявителем или его представителем вместе с прикреп-
ленными электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регла-
мента. Уведомление об окончании строительства подписывается заявителем или его представителем, уполномочен-
ным на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой со-
здан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, кото-
рая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, име-
ющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в об-
ласти обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а 
также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципаль-
ных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицирован-
ная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, представляемые в электронной фор-

ме, направляются в следующих форматах: 
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а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электрон-

ных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc,  docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства, выданы и 

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представ-
ляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 
(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения); 
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании строительства, представляемые в элек-

тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представ-

лению заявителем самостоятельно: 
а) уведомление об окончании строительства. В случае представления уведомления об окончании строитель-

ства в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 
пункта 4 настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется путем внесения соответствую-
щих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале и путем представления схематичного 
изображения построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уве-
домления об окончании строительства посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента направ-
ление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае 
обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 4 настоящего Админи-
стративного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяет-
ся усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в  соот-
ветствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридиче-
ское лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 
е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве 

общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строи-
тельства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект инди-
видуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей доле-
вой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на земельный участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 
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Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме 
 

2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства, представленного заявителем указанными в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган государственной власти, ор-
ган местного самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления об оконча-
нии строительства считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного уведом-
ления. 

Уведомление об окончании строительства считается поступившим в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления со дня его регистрации. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предостав-
ления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги 
 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления об 
окончании строительства в Уполномоченный орган. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.12.. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не преду-

смотрено законодательством Российской Федерации. 
Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 настоящего Администра-
тивного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление об окончании строительства представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверя-
ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);  

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настояще-

го Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 5-7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной 
форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не 
позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получе-
нием указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.17. В случае отсутствия в уведомлении об окончании сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствия документов, прилагаемых к такому уве-
домлению и предусмотренных подпунктами "в" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, а также в 
случае, если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уве-
домления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строитель-
стве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе 
было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции), Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства 
возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин воз-
врата. В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленными. 
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Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.18. Результатом предоставления услуги является: 
а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведом-
ление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 20 настоящего Администра-
тивного регламента 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и норматив-
но- правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о несоответствии: 
а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязатель-
ным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует 
описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом 
строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, 
или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом стро-
ительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным парамет-
рам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строитель-
ства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соот-
ветствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Феде-
рации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные огра-
ничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования терри-
тории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и 
такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного регламента: 
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном пор-
тале в случае, если такой способ указан в уведомлении об окончании строительства; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункцио-
нальный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заяви-
телем способом получения результата предоставления услуги. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предо-

ставление муниципальной услуги 
 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного посредством 

Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомле-
ния в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного способом, указанным 
в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его 
устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо пись-
менного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства доводятся до 

заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный 
центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотре-
но указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
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2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем):  
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с ис-

пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение в государственных информа-
ционных системах обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти субъектов Российской 
Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного регламента, подлежит направ-
лению в срок, установленный пунктом 2.11 настоящего Административного регламента для предоставления услуги: 

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадаст-
рового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предо-
ставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государ-
ственного строительного надзора, в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотрен-
ным подпунктами "а" и "б" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов 
культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному подпунк-
том "б" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земель-
ного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направ-
ления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "в" и "г" пункта 2.20 настоящего 
Административного регламента. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах 
 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктами 2.4- 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении 
о несоответствии Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведомле-
ние о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии не изменя-
ются, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии указывается ос-
нование для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 
соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. Уведомле-
ние о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоот-
ветствии по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту направляется заяви-
телю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заяв-
лении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведом-
лении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток  и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-

ствии. 
2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соот-

ветствии, уведомления о несоответствии (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 7 
к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выда-
ет дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который 
был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее за-
явителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный 
документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в выдаче дуб-
ликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 8 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Админи-
стративного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
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2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уве-

домления о несоответствии: 
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органи-
зациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации рабочего поселка Крас-
нообска Новосибирского района Новосибирской области, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальную услуги, либо в предо-
ставлении муниципальную услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальную услуги, 
после первоначальной подачи уведомления об окончании строительства; 

- наличие ошибок в уведомлении об окончании строительства и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальную услуги, либо в предо-
ставлении муниципальную услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга  
 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений об окончании 
строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступ-
ности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором разме-
щено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 
10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
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Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 
- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычай-

ной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-

ми принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муни-

ципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-
ния; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муници-

пальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Едино-
го портала, регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
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Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием, проверка документов и регистрация уведомления об окончании строительства; 
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с ис-

пользованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

- рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к настоящему Административному 

регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование уведомления об окончании строительства; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления об окончании строительства и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование уведомления об окончании строительства. 
Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения электрон-

ной формы уведомления об окончании строительства на Едином портале, региональном портале, без необходимости 
дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления об окончании строительства. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об окончании строительства заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме уведомления об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании строительства заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и иных документов, ука-

занных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления об окончании строитель-

ства; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об окончании строительства значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму уведомления об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании строительства до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, регио-
нальном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления об окончании 
строительства без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им уведом-
лениям об окончании строительства в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведом-

лениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные документы, необходимые 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала, регионального портала. 
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3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления об 

окончании строительства на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление заявителю уведомления о регистра-
ции уведомления об окончании строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомление об окончании строительства становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления об окончании строительства (далее – 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным орга-
ном для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных уведомлений об окончании строительства, поступивших из Единого портала, 

регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
- рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства и приложенные образы документов 

(документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином пор-
тале, региональном портале; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель по-
лучает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, заявления и о 
результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на Едином пор-
тале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного уведомления об окончании строительства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления об окончании 
строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предостав-
ления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги ли-
бо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и тер-
риториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предо-
ставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 
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Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Но-
восибирской области (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-

шения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвер-
ждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Администра-
тивного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых 

или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ново-
сибирской области и нормативных правовых актов Администрация рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-
на Новосибирской области; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые  

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского 
района Новосибирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципаль-

ной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
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Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-

рым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофунк-
ционального центра; 

- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-

стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе  
предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- постановлением администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской обла-

сти от 25.06.2020 № 195а «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации рабочего поселка Краснообска, предоставляющей муниципальную 
(государственную) услугу, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работни-
ков»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в мно-

гофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждаю-
щих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выпи-
сок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
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Информирование заявителей 

 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офи-

циальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 

не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, орга-
нами местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:  
- устанавливает личность  заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
- определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государствен-
ного герба Российской Федерации);  

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 
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Приложение № 1 

 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требовани-

ям законодательства Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности» 

 
Приложение № 5 

к приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации  

от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 
 
 

ФОРМА 
 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного  
строительства или садового дома  

 
«____»_________________20___г. 

 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

2. Сведения о земельном участке 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физиче-
ское лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юриди-
ческое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридических 
лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)  

2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка  



3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства на земельном участке 
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3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитально-
го строительства (объект индивидуального жилищного строитель-
ства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)  

3.3 Сведения о параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка  

3.3.4 Площадь застройки  
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Приложение № 2 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требовани-

ям законодательства Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности» 

 

Приложение № 6 
к приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации  
от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 

ФОРМА 
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Приложение № 3 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям зако-
нодательства Российской Федерации о градостроительной дея-

тельности» 
 

Приложение № 7 
к приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации  
от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 

 

ФОРМА 
 

_____________________________________________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
____________________________________________________ 
____________________________________________________ 
____________________________________________________ 
Почтовый адрес: _____________________________________ 
____________________________________________________ 
____________________________________________________ 
Адрес электронной почты 
(при наличии) ________________________________________ 
____________________________________________________ 
 
 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

 
«_____»__________________20___г.       №___________________ 
 

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома (далее — уведомление), 

 
направленного 
(дата направления уведомления)   _____________________________________________________ 
 
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)   _____________________________________________________ 
 
уведомляем о несоответствии _________________________________________________________________________ 
     (построенного или реконструируемого) 

_____________________________________________________________________________________________________, 
  (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

 
указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке  
______________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим основаниям: 
1. ____________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 
№ 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установлен-
ным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капи-
тального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами) 

2. ____________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика таких 
объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомле-
нии о планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в 
пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 
2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионального значения) 
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3. ____________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду разре-
шенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строитель-
стве) 

4. ____________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, уста-
новленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым 
в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию) 

______________________________________ ________________ __________________________________ 
 (должность уполномоченного лица          (подпись)   (расшифровка подписи) 

уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа  

исполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта  
Российский Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 
М.П. 

 
 

Приложение № 4 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям зако-
нодательства Российской Федерации о градостроительной дея-

тельности» 
 

 

ФОРМА 
 

Кому _________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

______________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 
 

______________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной дея-
тельности" Вам отказано по следующим основаниям: 
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№ пункта Административн 
ого регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Администра-
тивным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт "а" пункта 2.13 уведомление об окончании строительства представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в полно-
мочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставляет 
услугу, информация о его местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу на момент обраще-
ния за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-
чае обращения за предоставлением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, утративших силу 



 
 

 
Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а 
также иная дополнительная информация при наличии) 

 
Приложение: __________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 
 
_________________________________  ____________________  ___________________________ 
  (должность)    (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
                     (при наличии) 
 
 

Дата 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
 
 

Приложение № 5 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям зако-
нодательства Российской Федерации о градостроительной дея-

тельности» 
 

 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных или реконструиро-

ванных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям  
законодательства о градостроительной деятельности, уведомлении о несоответствии построенных или рекон-
струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-

тельства о градостроительной деятельности* (далее - уведомление) 
 

«______»_________________20___г. 
 

_____________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнитель-

ной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 
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подпункт "в" пункта 2.13 представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих подчистки и исправления тек-
ста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации 

подпункт "г" пункта 2.13 представленные в электронном виде документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих повреждения 

подпункт "д" пункта 2.13 уведомление об окончании строительства и документы, необходимые 
для предоставления услуги, поданы в электронной форме с наруше-
нием требований, установленных пунктами 2.5-2.7 Административно-
го регламента 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, поданных с нарушением указанных требо-
ваний, а также нарушенные требования 

подпункт "е" пункта 2.13 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона "Об электронной подписи" условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень элек-
тронных документов, не соответствующих 
указанному критерию 



1. Сведения о застройщике 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

 

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

 

Приложение: ___________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________ 

Исправленное уведомление о соответствии / уведомление о несоответствии 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 
лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем)  

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-
мателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимате-
лем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридиче-
ское лицо):  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указы-
вается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)  

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

   
№ 

Данные (сведения), указанные в уве-
домлении 

 Данные (сведения), которые необхо-
димо указать в уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) доку-
мента (-ов), документации, на основании кото-
рых принималось решение о выдаче уведомле-

ния 

    

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, расположенном по адресу:  ___________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __ __________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов  



Приложение № 6 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требовани-

ям законодательства Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности» 

 

 

ФОРМА 
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Приложение № 7 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требовани-

ям законодательства Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности» 

 

 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных  

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям  
законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных  
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  

требованиям законодательства о градостроительной деятельности* 
(далее - уведомление) 

 

“_____”________________20____г. 
 

_____________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 
 

 
 

2. Сведения о выданном уведомлении 

Прошу выдать дубликат уведомления. 
Приложение: ________________________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 
__________________   ________________________ 

*Нужное подчеркнуть               (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
                      (при наличии) 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 
лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем)  

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-
мателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)  

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое 
лицо):  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указыва-
ется в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)  

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных и муниципальных услуг  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-
управления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 
адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов  



Приложение № 8 
 к Административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома  
требованиям законодательства Российской Федерации  

о градостроительной деятельности» 
 

ФОРМА 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту по предоставлению му-
ниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-

ствии построенных или реконструированных объектов ин-
дивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства Российской  
Федерации о градостроительной деятельности» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги  
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры 

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ- 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн ого 
действия/ использу-
емая информацион-
на я система 

Критерии   

принятия 

 решения 

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления 

государственной 

(муниципальный) 

услуги в Уполномо-

ченный орган  

Прием и проверка 

комплектности доку-

ментов на наличие/ 

отсутствие оснований 

для отказа в приеме 

документов, преду-

смотренных п.2.13 

Административного 

регламента 

До 1 рабочего дня  Должностное лицо 

уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги  

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС  

-  Регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датироваие); назначе-

ние должностного 

лица, ответственного 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной) услу-

ги, и передача ему 

документов  Принятие решения об 

отказе в приеме 

документов, в случае 

выявления оснований 

для отказа в приеме 

документов 

Регистрация заявле-

ния, в случае отсут-

ствия оснований для 

отказа в приеме 

документов 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за регистрацию корре-

спонденции 

Уполномоченный 

орган/ ГИС 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной 

(муниципальной) 

услуги  

Направление межве-

домственных запро-

сов в органы и орга-

низации 

В день регистра-

ции заявления и 

документов 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

Отсутствие доку-

ментов, необходи-

мых для предо-

ставление госу-

дарственной 

(муниципальной) 

услуги, находя-

щихся в распоря-

жении государ-

ственных органов 

(организаций) 

Направление межве-

домственного запроса 

в органы (организа-

ции), предоставляю-

щие документы (све-

дения), предусмотрен-

ные п.2.9 Администра-

тивного регламента, в 

том числе с использо-

ванием СМЭВ 

Получение ответов 

на межведомствен-

ные запросы, форми-

рование полного 

комплекта докумен-

тов 

3 рабочих дня со 

дня направления 

межведомствен-

ного запроса в 

орган или органи-

зацию, предостав-

ляющие документ 

и информацию, 

если иные сроки 

не предусмотре-

ны законодатель-

ством РФ и субъ-

ектом РФ 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

- Получение документов 

(сведений), необходи-

мых для предоставле-

ния государственной 

(муниципальной) услу-

ги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной 

(муниципальной) 

услуги 

Проверка соответ-

ствия документов и 

сведений требовани-

ям нормативных 

правовых актов 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

До 4 рабочих 

дней 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

(муниципальной)  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС  

Основания отказа 

в предоставлении 

муниципальной 

услуги, предусмот-

ренные п.2.20 

Административно-

го регламента 

Проект результата 

предоставления госу-

дарственной 

(муниципальной)  

услуги 



 
 

 

 

 

5 

 

84 

Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн ого 
действия/ использу-
емая информацион-
на я система  

Критерии   

принятия 

 решения  

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

4. Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги   

Принятие решения о 

предоставлении 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

 Должностное лицо 

Уполномоченного  

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услу-

ги, руководитель 

Уполномоченного  

органа или иное упол-

номоченное им лицо  

Уполномоченный 

орган/ ГИС/ ПГС     
-    Результат предостав-

ление государственной 

(муниципальной)  

услуги, подписанный 

усиленной квалифици-

рованной подписью 

руководителем Упол-

номоченного органа 

или иного уполномо-

ченного им лица    

Формирование реше-

ния о предоставле-

нии муниципальной 

услуги  

 Принятие решения об 

отказе в предостав-

лении услуги 

 

Формирование реше-

ния об отказе в 

предоставлении 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

5. Выдача результата 

Регистрация результа-
та предоставления 
государственной 
(муниципальной) услу-
ги 

После окончания 
процедуры приня-
тия решения (в 
общий срок предо-
ставле ния государ-
стве нной 
(муниципальной) 
услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченн ого орга-
на, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной 
(муниципальной) услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления государ-
ственной 
(муниципальной) услуги 

Формирование и реги-
страция результата 
государственной 
(муниципальной) услу-
ги, указанного в пункте 
2.20 Административ- 
ног о регламента, в 

форме электронного 

документа в ГИС   Направление в мно-
гофункциональный 
центр результата госу-
дарственной 
(муниципальной) услу-
ги, указанного в пункте 
2.18 Административно-
го регламента, в форме 
электронного докумен-
та, подписанного уси-
ленной квалифициро-
ванной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 
органа 

В сроки, установ-
ленн ые соглашение 
м о взаимодейст вии 
между Уполномоче 
нным органом и 
многофункц иональ-
ным центром 

должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответственное за 
предоставление государ-
ственно 
(муниципальной) услуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ 

Указание заявите-
лем в Запросе спо-
соба выдачи резуль-
тата государствен-
ной (муниципальной 
) услуги в мно-
гофункциона льном 
центре, а также 
подача Запроса 
через многофункци-
она льный центр 

Выдача результата 
государственной 
(муниципальной) услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофункцио-
нально го центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче результа-
та государственной 
(муниципальной) услуги 

Направление заявите-
лю результата предо-
ставления государ-
ственной 
(муниципальной) услу-
ги в личный кабинет на 
Едином портале 

В день регистрации 
результата предо-
ставле ния государ-
стве нной  
(муниципал ьной) 
услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченн ого орга-
на, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной
(муниципальной) услуги 

ГИС   Результат государствен-
ной (муниципальной) 
услуги, направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином  
 портале 



 
АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 089 

рабочий поселок Краснообск 
 

Об утверждении административного  
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса»  
 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объек-
ту адресации, изменение и аннулирование такого адреса», в соответствии Правилами присвоения, изменения и аннули-
рования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221, Феде-
ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
типовым административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адреса-
ции, изменение и аннулирование такого адреса», руководствуясь Уставом муниципального образования рабочего по-
селка Краснообска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объек-

ту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (приложение). 
2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-

обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса». 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг 
рабочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Признать утратившими силу: 
5.1. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-

ласти от 26.06.2019 № 232 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации». 

5.2. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-
ласти от 06.10.2021 № 316 «О внесении изменений в постановление администрации рабочего поселка Краснообска Но-
восибирского района Новосибирской области от 26.06.2019 № 232 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  
рабочего поселка Краснообска                                                                                                                       Т.Б. Эссауленко 
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Приложение 
к постановлению администрации 

рабочего поселка Краснообска 
 Новосибирского района 
 Новосибирской области 

от 25.03.2022 № 089 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 
 

I. Общие положения  
 

Предмет регулирования 
 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объ-
екту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, измене-
ние и аннулирование такого адреса» (далее - Услуга) администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского 
района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган). 

 
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 нояб-
ря 2014 г. № 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель): 

1) собственники объекта адресации; 
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 
- право хозяйственного ведения; 
- право оперативного управления; 
- право пожизненно наследуемого владения; 
- право постоянного (бессрочного) пользования; 
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 

законодательством порядке доверенности; 
4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заяв-

ления решением общего собрания указанных собственников; 
5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граж-

дан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объеди-
нения; 

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 
42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или ком-
плексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адреса-
ции. 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 
1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС); 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
- на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа (https://krasnoobsk.nso.ru/) и(или) многофункционального цен-

тра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные сайты); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра. 
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления Услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного 

органа); 
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- документов, необходимых для предоставления Услуги; 
- порядка и сроков предоставления Услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее 

предоставления; 
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Услуги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг); 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного 

органа, работников многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений. 
Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фор-
ме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (номере многофункцио-
нального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ телефонный звонок дол-
жен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо Уполномоченного органа, ра-
ботник многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставле-

ние Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3. 
настоящего Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справоч-
ная информация; 

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных 
за предоставление Услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии); 

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного ор-
гана в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-
рядок предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставления, утвержденного в 
установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональ-
ным центром и Уполномоченным органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органа-
ми местного самоуправления», с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставле-
ния может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате ав-
томатических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 
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Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом в лице администрации рабочего поселка Краснообска 

Новосибирского района Новосибирской области. 
2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
- оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС); 
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на 

предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на ос-
новании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением; 

- органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их 
копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил. 

При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с Федеральной налоговой службой по 
вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей. 

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления Услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.5. Результатом предоставления Услуги является: 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации; 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации 

(допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации); 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса. 
2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномоченным органом с учетом тре-

бований к его составу, установленных пунктом 22 Правил. 
Форма решения о присвоении адреса объекту адресации приведена в Приложении  

№ 1 к настоящему Регламенту. 
2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом с учетом 

требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил. 
Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации приведена в Приложении № 2 к настоящему Ре-

гламенту. 
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государственный адресный 

реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме 
согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О 
порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам 
государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посред-
ством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе». 

2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается 
Уполномоченным органом по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской 
Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н.  

Форма данного решения приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту. 
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица с использованием федеральной информационной адресной системы. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов, являющихся  

результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.4. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о присвоении объекту адресации адре-
са или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, а также внесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный ре-
естр установлен пунктом 37 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предо-
ставлении Услуги. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
 

2.5. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг»; 
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Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и 
о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 6Э-ФЗ «Об электронной подписи»; 
-постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил 

присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. № 492 «О составе сведений об адре-

сах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некото-
рых актов Правительства Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Поло-
жения о Федеральной налоговой службе»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставле-
ния государственных услуг»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. № 384 «Об определении феде-
рального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, 
возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной 
адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а так-
же оператора федеральной информационной адресной системы»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении 
форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвое-
нии объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н «Об утверждении Пе-
речня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов 
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования 
адресообразующих элементов»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. № 37н «Об утверждении Поряд-
ка ведения государственного адресного реестра». 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
 

2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявле-
ния. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 
11 декабря 2014 г. № 146н. Справочно форма данного заявления приведена в Приложении № 4 к настоящему Регла-
менту. 

2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и 
подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем. 

При предоставлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, 
выданная представителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Феде-
рации. 

При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявле-
нию прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного 
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подпи-
си (в случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности). 

При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель 
таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соот-
ветствующее решение. 

При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товари-
щества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего 
собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой дея-
тельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых ра-
бот в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

2.11. Заявление представляется в форме: 
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о 

вручении; 
- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный 

центр; 
- электронного документа с использованием портала ФИАС; 
- электронного документа с использованием ЕПГУ; 
- электронного документа с использованием регионального портала. 
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2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахожде-
ния объекта адресации. 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется 

в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 
2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС форми-

рование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в 
себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предостав-
ления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя 
предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удо-
стоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его 
полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руково-
дителя этого юридического лица. 

В случае направления в электронной  форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени 
юридического лица, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического ли-
ца, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического 
лица. 

В случае направления вэлектронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени ин-
дивидуального предпринимателя, документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов ин-
дивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью инди-
видуального предпринимателя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, документ, подтверждаю-
щий полномочия представителя на представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной 
форме - подписанный простой электронной подписью. 

Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов, определенных пунктом 34 Пра-
вил:2.15.  

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае 
присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на 
строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, 
на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преоб-
разования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов не-
движимости с образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) 
(за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строитель-
ства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) 
при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей тер-
ритории (в случае присвоения земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объек-
том адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого ад-
реса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помеще-
ние  

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образова-
нию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с обра-
зованием одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с госу-
дарственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адреса-
ции по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил; 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по 
объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по ос-
нованиям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил). 

2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление Услу-
ги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заяви-
теля на земельный участок, на котором расположен объект адресации; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на 
здания, сооружения, объект незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения; 
- кадастровая выписка о земельном участке; 
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- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым 
объектам адресации); 

- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адреса-
ции); 

- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам 
адресации); 

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объек-
та адресации); 

- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-
щения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вслед-
ствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в слу-
чае, если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое поме-
щение принято); 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию 
одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образова-
нием одного и более новых объектов адресации); 

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование 
одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 
новых объектов адресации). 

2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указан-
ные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж» пункта 2.15 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в 
распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосредственно в Уполномочен-
ном органе, а также по обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты. 

2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган Заявитель предъявля-
ет оригиналы документов для сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые  
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг  
 

2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.15 настоящего Регламента, представля-
ются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на 
предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на ос-
новании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа. 

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 2.15 настоящего Регламента, в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, 
содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заявления автоматически сфор-
мированных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-
теля, представителя формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением Услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услу-
ги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
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- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в 
случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента. 

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги, являются: 

- документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 
- представление неполного комплекта документов; 
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в элек-
тронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

- неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ; 
- наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 
Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, при-

ведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, поименованные в пункте 40 Правил: 
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента; 
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходи-

мых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был 
представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе; 

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннули-
рования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленно-
го законодательством Российской Федерации, или отсутствуют; 

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, ука-
занные в пунктах 5 , 8 - 1 1  и 14 - 18 Правил. 

2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.23 настоящего Регла-
мента, является исчерпывающим  

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом  
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  

 
2.25. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 
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Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая  
информацию о методике расчета размера такой платы  

 
2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставле-
ния Услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 
 

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления в Уполномоченный орган. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, ука-
занных в пункте 2.22 настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления за-
явления и документов, необходимых для предоставления Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его пред-
ставителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги по форме, определяемой 
Административным регламентом Уполномоченного органа согласно требованиям постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 
государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг». 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 

необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором разме-
щено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 
10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактиль-
ными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обес-
печить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование; 
- место нахождения и адрес; 
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-

вилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-

ми принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
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Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, 

в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-
ния; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-
ственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограни-
чений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется Услуга; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими 

лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.26. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью ЕПГУ или региональ-

ного портала; 
- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информа-

ционно-коммуникационных технологий. 
2.27. Основными показателями качества предоставления Услуги являются: 
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным 

настоящим Регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении Услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к Заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофунк-

ционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по 
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявите-
лей  

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  
 

2.33. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и 
портала ФИАС. 

2.34. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также 
получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов). 

2.35. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением доку-

ментов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графи-

ческие изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

5 

 

94 



 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста); 
- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, угло-

вого штампа бланка; 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного элек-

тронного документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- установление личности Заявителя (представителя Заявителя); 
- регистрация заявления; 
- проверка комплектности документов, необходимых для предоставления Услуги; 
- получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - 

СМЭВ); 
- рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги; 
- принятие решения по результатам оказания Услуги; 
- внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется 

в электронном виде; 
- выдача результата оказания Услуги. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги (услуг) в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность: 
- получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги; 
- формирования заявления в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ, 

регионально портала и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, в 
электронной форме (в форме электронных документов); 

- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прилагаемых документов; 
- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услуги в форме электронного 

документа; 
- получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществления оценки качества предоставления Услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального 
служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления посред-

ством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о ха-
рактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, 

необходимых для предоставления Услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и иных документов, указан-

ных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию Заяви-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления; 
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г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием 

сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ); 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не менее, чем одного года, а 
также заявлениям, частично сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования текущего 
заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ). 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, 
направляются в Уполномоченный орган в электронной форме. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление Заявителю электронного сооб-
щения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для Услуги. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения докумен-
та: 

- форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством БЕГУ, регионального 
портала и портала ФИАС; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель по-
лучает при личном обращении, 

3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284. 

Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему 
«Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг». 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  

предоставления муниципальной услуги документах 
 

3.8. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния услуги документов, орган, уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный 
документ. 

В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов 
опечаток и ошибок заявитель направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произвольной форме с ука-
занием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменно-
му заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений. 

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит реги-
страции в день его поступления в уполномоченный орган. 

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содер-
жанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления 
услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законо-
дательством Российской Федерации. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами Уполномоченного органа или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением Услуги. 
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Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 

специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на реше-

ния, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внепла-
новых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвер-
ждаемых руководителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления Услуги; 
- соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Услуги; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых 

или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предо-

ставления Услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги 
путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершения административных про-
цедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к устранению допущенных нарушений, устра-

няют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального цен-
тра, а также работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
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- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофунк-
ционального центра; 

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления Услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправле-
нием по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) регулируется: 
- Федеральным законом № 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, выполняемых много функциональными центрами 

 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре, по иным во-

просам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Услу-
ги в многофункциональном центре; 

- прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставления Услуги, в том числе на бумажном носителе, 
подтверждающем содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления Услуги, а также выдачу документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, участвующих в предоставлении 
Услуги; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-

альных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправ-

лений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой и корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 

информирования для получения информации об Услуге не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 

отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут. 

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 
не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в письменной форме. 
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Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания Услуги через многофункциональный 
центр Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю 
(представителю Заявителя) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федера-
ции, органами местного самоуправления». 

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги, осуществля-
ется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления; 
- распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Феде-
рации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изоб-
ражением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленной Услуги мно-

гофункциональным центром. 
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Приложение № 1  
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса» 
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Приложение № 2  
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса» 
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Приложение № 3  
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса» 
Приложение № 2 

к приказу Министерства финансов 
Российской Федерации 

от 11.12.2014 № 146н 
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Приложение № 4  
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса» 
 

Приложение № 1 
к приказу Министерства финансов 

Российской Федерации 
от 11.12.2014 № 146н 
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Приложение № 5  
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса» 
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НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 090 

рабочий поселок Краснообск 
 
 

О внесении изменений  
в постановление администрации рабочего поселка 
Краснообска Новосибирского района Новосибирской 
области от 24.07.2019 № 251 «Об утверждении ад-
министративного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом»  
 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ 
«О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 
№ 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом», типовыми административными регламентами предоставления массовых социально 
значимых услуг, утвержденными протоколом совещания Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации от 30.10.2021 № 1307-ПРМ-КМ, руководствуясь Уставом муниципального образования ра-
бочего поселка Краснообска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Внести в постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибир-

ской области от 24.07.2019 № 251 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» следующие изменения: 

1.1. Наименование административного регламента изложить в следующей редакции: «Административный ре-
гламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-
мом» на территории городского поселения рабочего поселка Краснообска». 

1.2. Текст административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории городского поселения рабочего поселка Краснообска 
Новосибирского района Новосибирской области изложить в новой редакции в соответствии с приложением. 

2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-
обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
городского поселения рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области. 

3. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  

рабочего поселка Краснообска                                                                                                                     Т.Б. Эссауленко 
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Приложение 
к постановлению администрации  

рабочего поселка  Краснообска 
 Новосибирского района 
 Новосибирской области  

от 25.03.2022 № 090 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жи-
лым домом и жилого дома садовым домом» на территории городского поселения рабочего  

поселка Краснообска 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по признанию садового дома жилым домом и жилого дома - садовым домом городского посе-
ления рабочего поселка Краснообска.  

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих под-
услуг: 

- Признания садового дома жилым домом; 
- Признания жилого дома садовым домом. 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуаль-

ные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 
муниципального образования (далее – Заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представ-
лять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообска Новосибир-

ского района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставле-
ния муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
- на региональном портале муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной 

системой субъекта Российской Федерации http://54.gosuslugi.ru (далее – региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа http://krasnoobsk.nso.ru/; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – 

заявление); 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного 

органа); 
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной 

услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фор-
ме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 
Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сооб-
щен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих ва-
риантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме;  
- назначить другое время для консультаций. 
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Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 
г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-
ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного орга-
на в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги мо-
жет быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги – «Признание садового дома жилым домом и жи-

лого дома садовым домом». 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-

на Новосибирской области. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуаль-

ные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 
муниципального образования. 

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, высту-
пающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации. 

2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
- Федеральный закон "Об организации предоставления муниципальных услуг"; 
- Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации"; 
- Федеральный закон "Об электронной подписи"; 
- Федеральный закон "О персональных данных"; 
- постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
- постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления"; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании муниципальных услуг"; 

 

5 

 

116 

file:///C:/Users/PC/Desktop/проверка/газеты%2025/409а%20от%2031.03.22/090%20от%2025.03.22%20Об%20утверждении%20АР%20садовый%20дом%20в%20жилой.doc#Par84#Par84


 
- постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований 

к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг по результатам предо-
ставления муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющи-
ми муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предостав-
лению в электронной форме муниципальных услуг"; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 "Об утверждении Положения 
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-
мом" (далее – Положение); 

- нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий 
соответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предо-
ставлению услуги. 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявле-
ние о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагае-
мые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих спосо-
бов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала муниципальных услуг (функций), явля-
ющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель 
(представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с ис-
пользованием интерактивной формы в электронном виде.  

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления муниципальных услуг". 

2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-

ские изображения, а также документов с графическим содержанием. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным 

органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 
путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения); 
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обес-

печивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного доку-

мента, представляемого в электронной форме. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представле-

нию заявителем самостоятельно: 
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему 

Административному регламенту (далее - заявление). 
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В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления госу-
дарственной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае 

личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Еди-
ной системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия. 

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в слу-
чае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный 
документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочно-
го должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig3. 

г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садо-
вый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа) ; 

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового до-
ма требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального зако-
на "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное 
согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных 
лиц. 

ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой 
дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если 
жилой дом обременен правами указанных лиц.  

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного са-
моуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), со-
держащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавли-
вающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или 
жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную ко-
пию такого документа  

В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный 
предприниматель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4 

настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 

В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 насто-
ящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем направления ука-
занного заявления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня поступления заявления в 
Уполномоченный орган. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предо-
ставлении услуги. 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 
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1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждаю-

щее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статья-
ми 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и 
сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами са-
морегулируемой организации в области инженерных изысканий; 

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зареги-
стрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган мест-
ного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;  

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый 
дом обременен правами указанных лиц; 

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установлен-
ные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции; 

7)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений 

о зарегистрированных правах на жилой дом; 
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 

заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган мест-
ного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом 
обременен правами указанных лиц; 

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; 

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания; 
13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации; 
 14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 

рамках межведомственного взаимодействия. 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг; 
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удосто-

веряющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом); 

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации; 

г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги; 
ж) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления; 
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего для, следую-
щего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или Уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.17. Результатом предоставления услуги является: 
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым до-

мом по форме, утвержденной приложением№ 4 к Положению; 
2) решения об отказе в предоставлении услуги.  
2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена 

приложением № 4 к Положению. 
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 

2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уве-
домления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
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На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при 

личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заяви-
теля либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в тече-
ние двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
(далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 3 к настояще-
му Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного 
регламента.  

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее 
выданное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданно-
го решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответству-
ющей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом указывается основание для внесения исправлений и дата внесения исправлений. 

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в реше-
ние уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме со-
гласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установ-
ленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в реше-
нии о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом. 
2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 

или жилого дома садовым домом.  
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании 

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме со-
гласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 
2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, 
Уполномоченный орган выдает дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении 
уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садо-
вым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административно-
му регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регла-
мента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступ-
ления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента. 
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Новосибирской области, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-
гу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления; 
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- наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.32. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или  муниципальной услуги, информа-
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муни-
ципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.32.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных проти-
вопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационны-
ми стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги раз-

мещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 
2.32.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях 

беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-

ния, и оказание им помощи; 
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-

пятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдавае-

мого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-
дерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим 
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массо-
вой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, 
регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требова-

ния к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  
в электронной форме 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием, проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использова-

нием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного вза-
имодействия» (далее – СМЭВ); 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата.  
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги;  
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного (муниципального) служащего. 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, 

региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления  осуществляется после заполнения заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информаци-
онного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном ре-

гламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользо-

вателя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление за-
явителю электронного сообщения о поступлении заявления.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответ-
ственного за прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информа-
ционной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 

2 раз в день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа:  
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, регио-
нальном портале; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель по-
лучает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной 
услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и воз-
можности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении госу-
дарственной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководите-
лями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечи-
вающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении муниципальных услуг. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществ-
ление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на реше-

ния, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвер-

ждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых 

или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муни-
ципального образования городского поселения рабочего поселка Краснообска; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предостав-
ления муниципальной услуги.  

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов муниципального образования городского поселения рабочего 
поселка Краснообска осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства. 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 
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Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устра-

няют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофунк-
ционального центра; 

- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправле-
нием по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом «Об организации предоставления муниципальных услуг»; 
- постановлением администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской обла-

сти от 25.06.2020 № 195а «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации рабочего поселка Краснообска, предоставляющей муниципальную 
(государственную) услугу, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работни-
ков»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах  

предоставления муниципальных услуг 
 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном цен-

тре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждаю-
щих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выпи-
сок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций мно-

гофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офи-

циальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 

отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционально-
го центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 

не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в письменной форме. 

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномочен-
ным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного само-
управления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа 

на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым  

домом и жилого дома садовым домом» 

 

ФОРМА 

Кому ___________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 
юридического лица 

_______________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  
 

____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садо-
вым домом" Вам отказано по следующим основаниям: 

 
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 

Приложение: _________________________________________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 
________________________________ _________________________ _________________________________ 
 (должность)    (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
                      (при наличии) 

Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
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№ пункта 
Административного  

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 

регламентом 
Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

подпункт "а" пункта 2.13 непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8 настоя-
щего Административного регламента; 

Указывается, какое ведомство предостав-

ляет услугу, информация о его местона-

хождении  

подпункт "б" пункта 2.13 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о заре-
гистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, 
не являющегося заявителем; 

 

подпункт "в" пункта 2.13 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления уведомле-
ния об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости све-
дений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если 
правоустанавливающий документ, предусмотренный пунктом 2.9 настоя-
щего Административного регламента, или нотариально заверенная копия 
такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указан-
ному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган мест-
ного самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Еди-
ном государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрирован-
ных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным 
в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заяви-
телю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный 
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, или нотариально 
заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой доку-
мент или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления 
уведомления о представлении правоустанавливающего документа; 

 

подпункт "г" пункта 2.13 непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "5" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента, в случае если 
садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц 

 

подпункт "д" пункта 2.13 размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения; 

 

подпункт "е" пункта 2.13 использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 
постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого 
дома садовым домом). 

 



 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым  
домом и жилого дома садовым домом» 

 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа  

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
 

«______»___________________20___г. 
 

_____________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении. 
 

1. Сведения о заявителе 
 
 

 

2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ошибку 

 

 

 

 

3. Обоснование для внесения исправлений в решение 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 

лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое 

лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

№ Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа 

    

№ Данные (сведения), указанные в решении Данные (сведения), которые необходимо 
указать в решении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на осно-
вании которых принималось решение о 

выдаче решения 

    



 
Приложение:   

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     __________________________ _________________________________ 
      (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
          (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 
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направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единый портал муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале 

муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной вла-

сти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления муници-

пальных услуг, расположенном по адресу:___________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: _______________________________ 
  

Указывается один из перечисленных способов  



 
 

5 

 

131 



 

5 

 

132 



 
 

5 

 

133 



 
Приложение № 8 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и  
жилого дома садовым домом» 

 
ФОРМА 

 

Кому ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное 

наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

 
____________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 
 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом» 
от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услу-
ги по следующим основаниям. 
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№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стан-
дартом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 
решения 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»  

подпункт 1 пункта 2.12 непредставление заявителем заключения по обследованию техниче-
ского состояния объекта, подтверждающее соответствие садового 
дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 
декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасно-
сти зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринима-
телем или юридическим лицом, которые являются членами саморегу-
лируемой организации в области инженерных изысканий 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 2 пункта 2.12 поступления в уполномоченный орган местного самоуправления 
сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве соб-
ственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 3 пункта 2.12 непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого 
документа в течении 15 календарных дней после поступления в упол-
номоченный орган местного самоуправления уведомления об отсут-
ствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый 
дом 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 4 пункта 2.12 непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 
третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указан-
ных лиц 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 5 пункта 2.12 размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенно-
го использования которого, установленные в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 6 пункта 2.12 отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 7 пункта 2.12 документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»  

подпункт 8 пункта 2.12 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 
сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на жилой дом 

Указываются основания такого вывода 



 
 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услу-
ги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном по-
рядке. 

Дополнитель-
но информируем:_______________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополни-
тельная информация при наличии) 

 

 ________________________________ ______________________ ___________________________________________________ 

  (должность)              (подпись)   (фамилия, имя, отчество 
                 (при наличии) 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и  

жилого дома садовым домом» 

 
ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
о предоставлении муниципальной услуги  

 
«______»____________________20___г. 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе 
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подпункт 9 пункта 2.12 непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого доку-
мента в течении 15 календарных дней после поступления в уполномо-
ченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 10 пункта 2.12 непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 
третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных 
лиц 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11 пункта 2.12 размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного 
использования, установленные в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 12 пункта 2.12 использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве 
места постоянного проживания 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 13 пункта 2.12 отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 14 пункта 2.12 документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физиче-
ское лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-
принимателя (в случае если заявителем является индивидуальным предпри-
нимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридиче-
ское лицо): 

 



 

 

Приложение: __________________________________________________________________________________ 
(указываются предоставляемые документы) 

 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:  
 

 
 
      —————————————————— ———————————————————— 
       (подпись)             (фамилия, имя, отчество 
           (при наличии) 
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1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

 

1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя 
является физическое лицо:  

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем)  

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-
нимателя (в случае если заявителем является индивидуальным предпринимате-
лем) 

 

1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя 
является юридическое лицо:  

1.4.1. Полное наименование  

1.4.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

 

1.4.4. Юридический адрес  

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале муници-
пальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления муниципаль-
ных услуг, расположенном по адресу: __________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________   

Указывается один из перечисленных способов  



 
Приложение № 10 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и  
жилого дома садовым домом» 

 
ФОРМА 

Кому ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное 

наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

 
____________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме и 
регистрации документов по следующим основаниям. 

 

 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услу-

ги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________ 
————————————-, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно информируем: ________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополни-

тельная информация при наличии) 
 

_________________________________ ___________________________ ____________________________________________________ 

  (должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество 

          (при наличии) 
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№ пункта 
Административного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 
решения 

подпункта «а» пункта 2.13 заявление о предоставлении услуги подано в орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление услуг 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «б» пункт 2.13 представленные документы или сведения утратили силу на мо-
мент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 
в случае обращения за предоставлением услуги указанным ли-
цом) 

Указываются исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих противоречия 

подпункта «в» пункт 2.13 предоставленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации 

Указываются исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих противоречия, указываются 
основания такого вывода 

подпункта «г» пункт 2.13 документы содержат подтверждения, наличие которых не позво-
ляет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги 

Указываются исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих противоречия, указываются 
основания такого вывода 

подпункта «д» пункт 2.13 неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «е» пункт 2.13 подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «ж» пункт 2.13 предоставление заявителе неполного комплекта документов, 
необходимых для предоставления 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «з» пункт 2.13 заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы Заявителя 

Указываются основания такого вывода 



 
Приложение № 11 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и  
жилого дома садовым домом» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
Описание административных процедур и административных действий услуги «Признание садового дома жи-

лым домом и жилого дома садовым домом» 
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ- 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполне-
ния администра-
тивн ого дей-
ствия/ используе-
мая информаци-
онна я система  

Критерии   

Принятия 

 решения  

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

Прием и проверка 

комплектности доку-

ментов на наличие/ 

отсутствие оснований 

для отказа в приеме 

документов, преду-

смотренных п.2.13 

Административного 

регламента 

1 рабочий день  Должностное лицо 

уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

услуги   

Уполномоченный 

орган/ ГИС/  

-  Регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датироваие), назначе-

ние должностного 

лица, ответственного 

за предоставление 

муниципальной услуги, 

и передача ему доку-

ментов  

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления 

государственной 

услуги в Уполномо-

ченный орган    

В случае выявления 

оснований для отказа в 

приеме документов, 

направление заявите-

лю  в форме в личный 

кабинет на ЕПГУ 

уведомления о недо-

стоверности предо-

ставленных докумен-

тов, с указанием на 

соответствующий 

документ, предусмот-

ренный пунктом Адми-

нистративного регла-

мента, либо о выявлен-

ных нарушениях 

1 рабочий день   

В случае выявления 

нарушений в предо-

ставленных необходи-

мых документов 

(сведений из докумен-

тов), не исправления 

выявленных наруше-

ний, формирование и 

направление заявите-

лю в электронной 

форме в личный каби-

нет на ЕПГУ уведомле-

ния об отказе в приеме 

документов, необходи-

мых для предоставле-

ния государственной 

услуги, с указанием 

причин отказа  

В случае отсутствия 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.13 Админи-

стративного регла-

мента, регистрация 

заявления в элек-

тронной базе данных 

по учету документов  

1 рабочий день   Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за регистрацию корре-

спонденции 

Уполномоченный 

орган/ ГИС  

  

Проверка заявления 

и документов, пред-

ставленных для 

получения государ-

ственной услуги  

 Должностное лицо 

уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

государственной 

услуги  

Уполномоченный 

орган/ ГИС  
 Направленное заявите-

лю электронное сооб-

щение о приеме заяв-

ления к рассмотрению  

Направление заяви-

телю электронного 

сообщения о приеме 

заявления к рассмот-

рению с обосновани-

ем отказа  

   Наличие/ отсутствие 

оснований для отказа в 

приеме документов, 

предусмотренных пунк-

том 2.13 Администра-

тивного регламента  
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн 
ого действия/ 
используемая 
информационна я 
система  

Критерии   

принятия 

 решения  

Результат административ-

ного действия, способ 

фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших долж-

ностному лицу, ответ-

ственному за предо-

ставление государ-

ственной услуги   

Направление межве-

домственных запро-

сов в установленные 

органы и организации  

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
государственной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ 

Наличие доку-
ментов, необхо-
димых для 
предоставления 
государственной 
услуги, находя-
щихся в распо-
ряжении госу-
дарственных 
органов 
(организаций) 

Направление межведом-
ственного запроса в органы 
(организации), предостав-
ляющие документы 
(сведения), предусмотрен-
ные Административным 
регламентом, в т.ч. с ис-
пользованием СМЭВ 

Получение ответов 
на межведомствен-

ные запросы, форми-
рование полного 

комплекта докумен-
тов 

5 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответственное 
за предоставление 
государственной 

услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ 

- Получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления госу-
дарственной услуги 

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, ответ-
ственному за предо-
ставление государ-
ственной услуги 

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требовани-
ям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
услуги 

5 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
государственной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

Наличие или 
отсутствие 
оснований для 
предоставления 
государственной 
услуги 

Подготовка проекта резуль-
тата предоставления госу-
дарственной услуги 

Проект результата 
предоставления 
государственной 
услуги 

Принятие решения о 
предоставлении 
государственной 
услуги или об отказе 
в предоставлении 
услуги 

В день рассмот-
рения документов 
и сведений 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
государственной 
услуги; 
Руководитель Уполно-
моченного органа или 
иное уполномоченное 
им лицо 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

- Результат предоставления 
государственной услуги по 
форме, приведенной в 
Приложении № к Админи-
стративному регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной подпи-
сью руководителя Уполно-
моченного органа или 
иного уполномоченного им 
лица. 
Решение об отказе в 
предоставлении государ-
ственной услуги по форме, 
приведенной в Приложении 
№ к Административному 
регламенту, подписанный 
усиленной квалифициро-
ванной подписью руководи-
теля Уполномоченного 
органа или иного уполно-
моченного им лица.  

 Направление в мно-
гофункциональный 
центр результата 
государственной услу-
ги, в форме электрон-
ного документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью  
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа 

В сроки, установ-
ленные соглашени-
ем о взаимодей-
ствии между Упол-
номоченным орга-
ном и многофункци-
ональным центром 

Должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной услуги 
  

Уполномоченный 
орган/АИС МФЦ 

Указание заявите-
лем в Запросе 
способа выдачи 
результата госу-
дарственной 
услуги в мно-
гофункциональном 
центре, а также 
подача Запроса 
через многуфунк-
циональный центр 

Выдача результата государ-
ственной услуги заявителю в 
форме бумажного документа, 
подтверждающего содержа-
ние электронного документа, 
заверенного печатью мно-
гофункционального центра; 
внесение изменений в ГИС о 
выдаче результата государ-
ственной услуги 

 Направление заявите-
лю результата предо-
ставления государ-
ственной услуги в 
личный кабинет на 
ЕПГУ 

В день регистрации 
результата предо-
ставления государ-
ственной услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной услуги 

ГИС   Результат государственной 
услуги, направленный заяви-
телю на личный кабинет 
ЕПГУ 

Выдача резудьтатов 
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Основание для нача-
ла административной 

процедуры  

Содержание админи-
стративных действий  

Срок выполнения 
административ- 
ных действий  

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выполнения 
административн ого 
действия/ использу-
емая информацион-
на я система  

Критерии   

Принятия 

 решения  

Результат администра-

тивного действия, 

способ фиксации  

1 2 3 4 5 6 7 

Выдача результатов 

Формирование и 
регистрация муници-
пальной услуги в 
форме электронного 
документа в ГИС   

Регистрация резуль-
тата предоставления 
муниципальной 
услуги 

После окончания 
процедуры приня-
тия решения (в 
общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не включа-
ется) 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

- Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги 

Направление в мно-
гофункциональный 
центр результата 
государственной 
услуги, в форме в 
форме электронного 
документа, подписан-
ного усиленной ква-
лифицированной 
электронной подпи-
сью  уполномоченно-
го должностного лица 
Уполномоченного 
органа 

В сроки, установ-
ленные соглаше-
нием о взаимо-
действии между 
Уполномоченным 
органом и мно-
гофункциональны
м центром 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченный 
орган/АИС МФЦ 

Указание заявите-
лем в Запросе 
способа выдачи 
результата муни-
ципальной услуги 
в многофункцио-
нальном центре, а 
также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр 

Выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание электрон-
ного документа, заве-
ренного печатью мно-
гофункционального 
центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль-
тата муниципальной 
услуги 

Направление заяви-
телю результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет ЕПГУ 

В день регистра-
ции результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

ГИС   Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на 
личный кабинет на 
ЕПГУ 



 
АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 091 

рабочий поселок Краснообск 
 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение»  

 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», в соответствии с гл. 3 Жилищного Кодекса Рос-
сийской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении 
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом», типовыми административными регламентами предоставления массовых социально значимых услуг, утвер-
жденными протоколом совещания Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Феде-
рации от 30.10.2021 № 1307-ПРМ-КМ, руководствуясь Уставом муниципального образования рабочего поселка Красно-
обска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помеще-

ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (приложение). 
2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-

обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое помещение». 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг 
рабочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Признать утратившими силу: 
5.1. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-

ласти от 13.12.2011 № 334 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача решения о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение». 

5.2. Постановление администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-
ласти от 17.10.2017 № 290 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое 
помещение». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава  
рабочего поселка Краснообска                                                                                Т.Б. Эссауленко 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации рабочего посёлка 

Краснообска Новосибирского района Новосибирской области 
От 25.03.2022 № 091 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
1. Общие положения 

 
1. Предмет регулирования административного регламента. 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежи-

лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее соответственно - административный регламент, 
муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории рабо-
чего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области. 
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Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административ-

ных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-
сти выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административ-
ных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, формы кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников 
МФЦ. 

1.2. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица - собственни-
ки помещений в многоквартирном доме или уполномоченные ими лица (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообск Ново-

сибирского района Новосибирской области (далее – Уполномоченный орган) или в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru/   (далее – Единый портал); 
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации http://54.gosuslugi.ru (далее – региональный портал); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа http://krasnoobsk.nso.ru/ ; 
- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра.  
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по телефону; 
2) в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в 

форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной 
почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю 
бесплатно. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа и на информационных стендах, расположенных в помещениях указанного органа.  

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного органа, 
включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.6, 2.7, 2.8, 2.10, 2.12, 5.1 Админи-
стративного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного 
органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие поря-
док предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заяви-
теля предоставляются ему для ознакомления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Еди-
ном портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Администрация рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение о 

переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помеще-
ние. 

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помеще-
ние утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 № 502 «Об утверждении 
формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помеще-
ние» (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 
- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
- почтовым отправлением; 
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организа-

ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем через 45 дней со дня представления в указан-
ный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступле-
ния в уполномоченный орган документов из МФЦ. 
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В случае подачи документов через ЕПГУ РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в уполно-

моченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не преду-
смотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем 
через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3 настоящего административного регламен-
та. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, 
на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и доку-
менты, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые за-

явитель представляет самостоятельно в уполномоченный орган: 
1) заявление о переводе помещения; 
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 

нотариальном порядке копии); 
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение явля-

ется жилым, технический паспорт такого помещения); 
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения исполь-
зования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод 
жилого помещения в нежилое помещение. 

2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтвер-
ждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических 
лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печа-
тью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юриди-
ческих лиц). 

В случае если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, и доверенность 
представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной 
подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отноше-
ния в области использования электронных подписей. 

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электрон-
ной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотари-
ате от 11 февраля 1993 года № 4462-1. 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах 3, 4 пункта 2.6.1, а также в 
случае, если право на переводимое помещение  зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, 
документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.  

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6.1 
настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, орга-
нах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные доку-
менты самостоятельно. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем 
его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если реконструкция, пере-
устройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в много-
квартирном доме, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено 
согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме. 

Уполномоченный орган, осуществляющий перевод помещений, не вправе требовать от заявителя представле-
ние других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 
2.6.1 настоящего административного регламента. 
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По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в абзаце первом настоящего пункта, до-

кументы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местно-
го самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организа-
циями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрен. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не преду-
смотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение до-
пускается в случае, если: 

заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего административного регла-
мента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 настоящего административного регламента возло-
жена на заявителя; 

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на меж-
ведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода  
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по соб-
ственной инициативе. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения ответа на 
межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить доку-
мент и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил та-
кие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

3) представления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента в не-
надлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения, а именно: 
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих до-

ступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению 
(при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данно-
го помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в 
нежилое помещение); 

в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц; 
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возможность доступа с исполь-

зованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям; 
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены следующие тре-

бования: 
- квартира расположена на первом этаже указанного дома; 
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные непосредственно 

под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 
е) также не допускается: 
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение;  
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности; 
- перевод нежилого помещения в жилое помещение, если такое помещение не отвечает требованиям, установ-

ленным Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсутствует 
возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям. 

5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требо-
ваниям законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регла-
мента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, не может являться основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, 

если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве 
жилого или нежилого помещения); 

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае, если за предостав-
лением услуги обращается представитель заявителя. 
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2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-

ставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивает-

ся. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично либо его представите-
лем, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем 
через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномоченным органом в день 
его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, 
следующий за днем его получения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информа-
ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой госу-
дарственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных проти-
вопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационны-
ми стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги раз-

мещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 
2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях 

беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвиже-

ния, и оказание им помощи; 
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-

пятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдавае-

мого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-
дерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
подпунктах 1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим 
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанавлива-
ются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного органа при предоставлении муници-

пальной услуги - 2. 
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного при предоставлении муници-

пальной услуги - не более 15 минут. 
Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием информационно - телекоммуникационных технологий. 
2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям; 
- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность ин-

формации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации); 
- возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги; 
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 
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- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления; 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услу-

ги; 
- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 

порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо 
специалиста уполномоченного органа; 

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного органа, а также помещений 
уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей. 

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам насе-
ления следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законо-
дательными и иными нормативными правовыми актами: 

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о прави-
лах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной 
услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий; 

- предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского 
жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне 
с другими лицами. 

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномочен-
ного органа осуществляется при личном обращении заявителя: 

- для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- для подачи заявления и документов; 
- для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 

15 минут. 
2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаи-

модействии между уполномоченным органом и МФЦ. 
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной 

услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное 
предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий перевод помещения, по месту нахожде-
ния переводимого помещения непосредственно либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указан-
ные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использовани-
ем электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной 
услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления 
(формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям 
формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и 
получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации 
в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю 
обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов; 
- формирование запроса; 
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя 

установлена при активации учетной записи. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 
 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предо-

ставлении муниципальной услуги (при необходимости); 
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3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходимой для проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые или нежилые поме-

щения в жилое помещение; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 1 к настоящему админи-

стративному регламенту. 
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 
3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя за-

явления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, ЕПГ, РПГУ 
либо через МФЦ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответ-
ственный за прием и выдачу документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя 
заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представите-
ля); 

- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удо-
стоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и 
выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению; 
2) в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического 

лица либо наименование юридического лица; 
3) заявление о переводе помещения подписано заявителем или уполномоченный представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов обязанность по предоставлению которых возло-

жена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного ре-
гламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем доку-
менты. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устране-
ния повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим админи-
стративным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием доку-
ментов, выдает заявителю расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты их получения упол-
номоченным органом, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запро-
сам. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов фиксируется в си-
стеме электронного документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие 
документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме элек-
тронных документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переводе помещения в электронной форме (при наличии технической возможно-
сти) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной 
услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги. 

На ЕПГУ РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в элек-
тронном виде: 

- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 
- регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале реги-

страции, в случае отсутствия системы электронного документооборота; 
- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации 

от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического 
уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ; 

- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и 
назначения ответственного исполнителя. 
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Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента 
получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов. 

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган посредством почтовой 
связи специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвра-
щаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 

- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по предоставлению кото-
рых возложена на заявителя; 

- проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, ад-
рес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью; 

- проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законода-
тельству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 

- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко-
вать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с 
момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов фиксируется в си-
стеме электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы 
электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов, специалист, ответ-
ственный за прием документов, передает поступившие документы должностному лицу уполномоченного органа для 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги (при необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления о переводе помещения и приложенных к нему документов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок, установленный пунктом 2.6.3 админи-
стративного регламента, принимаются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего административного 
регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 
настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов 
(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится. 
3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые и нежилые поме-

щения в жилое помещение. 
Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным органом докумен-

тов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного 
информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов 
(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них 
сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган проводит анализ представленных документов на наличие оснований для принятия ре-
шения, и подготавливает проект решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые и нежи-
лые помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 
«Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение». 

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправ-
ления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для пере-
вода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 
2.6.1 настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не представлен заявителем по 
собственной инициативе, уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получе-
нии такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уве-
домления. 
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При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ука-

занном случае, уполномоченный орган подготавливает проект решения об отказе в переводе жилого помещения в не-
жилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-
щения в жилое помещение подписывается должностным лицом уполномоченного органа в двух экземплярах и переда-
ется специалисту, ответственному за прием-выдачу документов. 

В случае представления заявления о переводе помещения через МФЦ документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилые и нежилые помещения в жилое помещение не может превышать срока пяти 
дней со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответ-
ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые и нежилые помеще-
ния в жилое помещение. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, журнале регистрации. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги в уполномо-

ченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, явля-

ющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки элек-

тронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ 
(при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя 

действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумаж-

ном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении докумен-

тов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота уполномоченного органа и 

в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях: 
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем); 
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность. 
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о 

получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении докумен-

тов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предо-

ставление услуги через ЕПГУ, РПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в лич-

ный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с ори-

гиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 
В случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые и нежи-

лые помещения в жилое помещение, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо 
направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на 
ЕПГУ, РПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня при-
нятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня приня-
тия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые и нежилые помещения в жилое поме-
щение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в не-
жилые и нежилые помещения в жилое помещение. 

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявле-
нии, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа и в журнале регистрации. 
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4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет 
руководителем Уполномоченного органа. 

4.1.1. Контроль за деятельностью Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги осу-
ществляется государственными органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) 
за деятельностью органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.  

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляет-
ся руководителем МФЦ. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, 
содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоря-
жений уполномоченного органа. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавлива-
ются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставле-
нием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в 
случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обраще-
нию заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал. 
4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), прини-

маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламен-

та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, винов-
ные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. 

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и орга-
низаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в уполномочен-
ный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполне-
ния настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества 
и доступности предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов,  

предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц 
 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жа-
лоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) уполномоченного органа, долж-
ностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя уполномоченного 
органа. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного 
органа, муниципального служащего, руководителя уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномочен-
ного органа, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, закона-
ми и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотре-

ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона N 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции». 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ, РПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заяви-
теля, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действи-
ях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения му-
ниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста 
уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпо-
раций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 
также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

 

6. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ 

 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о 
взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, 
расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель. 

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
в соответствии с графиком работы МФЦ. 

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги. 
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При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя 

заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представи-
теля); 

- проверяет представленное заявление и документы на предмет: 
1) текст в заявлении поддается прочтению; 
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименова-

ние юридического лица; 
3) заявление подписано уполномоченным лицом; 
4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходи-

мых документах; 
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной си-

стеме (АИС МФЦ); 
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ; 
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о 

ходе исполнения муниципальной услуги; 
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего 

передаются в уполномоченный орган. 
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в 

уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, 
посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформлен-
ному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного 
органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как 
документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с 
указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача докумен-
тов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ. 

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, 
уполномоченный руководителем МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет доку-
мент, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и под-
тверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их 
выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается 
в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный 
орган. 

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с провер-
кой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муни-
ципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.  

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осу-
ществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КРАСНООБСКА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
25.03.2022                 № 092 

рабочий поселок Краснообск 
 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и уведомле-
ния о завершении сноса объекта капитального 
строительства»  

 
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Направление уведомле-

ния о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитально-
го строительства», в соответствии со ст. 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», типовыми 
административными регламентами предоставления массовых социально значимых услуг, утвержденными протоколом 
совещания Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.10.2021 № 
1307-ПРМ-КМ, руководствуясь Уставом муниципального образования рабочего поселка Краснообска, 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 

о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства» (приложение). 

2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Красно-
обска Новосибирского района Новосибирской области (И.В. Дударева) обеспечить исполнение административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства». 

3. Внести административный регламент и сведения о муниципальной услуге в реестр муниципальных услуг 
рабочего поселка Краснообска. 

4. Организационно-контрольному отделу администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области (А.В. Келлер) опубликовать настоящее постановление в газете «Краснообский вестник» и раз-
местить на официальном электронном сайте администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области http://www.krasnoobsk.nso.ru. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  
рабочего поселка Краснообска                                                                                                                      Т.Б. Эссауленко 
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Приложение 

к постановлению администрации 
рабочего поселка Краснообска 

Новосибирского района 
Новосибирской области 

от 25.03.2022 № 092 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта  

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»  
на территории рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской области 

 

I. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги «Направление уведомления о пла-

нируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строи-
тельства» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной 
услуги на территории городского поселения рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской об-
ласти.  

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих 
подуслуг: 

- Направление уведомления о сносе объекта капитального строительства;  
- Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства. 
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги является застройщик либо технический заказчик 

(индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса)  
(далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Краснообска Новосибир-

ского района Новосибирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр, МФЦ); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации (http://54.gosuslugi.ru) (далее – региональный портал); 
на официальном сайте Уполномоченного органа (http://krasnoobsk.nso.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о за-

вершении сноса объекта капитального строительства (далее – уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
соответственно); 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного ор-
гана); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фор-
ме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 
Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сооб-
щен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих ва-

риантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-
емое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 
г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-
ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа 
в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 
в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Ад-
министративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответству-
ющем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством 
электронной почты.  

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капи-

тального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства». 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией рабочего поселка Краснообска Новосибирского райо-

на Новосибирской области. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, высту-

пающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.  

2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации"; 
Федеральный закон "Об электронной подписи"; 
Федеральный закон "О персональных данных"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъек-
тов Российской Федерации, органами местного самоуправления"; 
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постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 

электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований 

к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем; 

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предостав-
лению в электронной форме государственных и муниципальных услуг". 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган уведомление о сносе, уведомле-
ние о завершении сноса по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строи-
тельства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления уведомления о сносе уведомления о завершении сноса и прилагаемых к нему докумен-
тов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет фор-
мы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется заявителем или его представителем 
вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента. Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса подписываются заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью,  либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 
подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданно-
го ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифици-
рованная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных 
центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг". 

2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-
ские изображения, а также документов с графическим содержанием. 

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении 
сноса, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких доку-
ментов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в раз-
решении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, уг-
лового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
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"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изоб-

ражения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  

в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, представ-

ляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного доку-
мента, представляемого в электронной форме. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представле-
нию заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о сносе в электронной форме посредством Еди-
ного портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 4 настоящего Административного регла-
мента указанное уведомление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Еди-
ном портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уве-
домления о сносе, уведомления о завершении сноса посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Еди-
ного портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента направление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае 
обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 4 настоящего Админи-
стративного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос 
(в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства более одного правообладателя). 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соот-
ветствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридиче-
ское лицо; 

е) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведом-
ления о сносе); 

ж) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления 
о сносе); 

з) уведомление о завершении сноса. 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного са-
моуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае направления уведомлений по объек-
там недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости). 

в) решение суда о сносе объекта капитального строительства: 
г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства. 
2.10. Уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, представленного в Уполномочен-

ный орган способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае направления уведомления о планируемом сносе уведомления о завершении сноса в электронной 
форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего вре-
мени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уве-
домления.  

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса в Уполномоченный орган. 

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
В случае обращения за  услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства»: 
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), получен-

ным в рамках межведомственного взаимодействия; 
 

 

5 

 

161 



 
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации; 
3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства; 
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального 

строительства. 
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строи-

тельства»: 
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), получен-

ным в рамках межведомственного взаимодействия; 
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации». 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  
а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган государственной власти, ор-

ган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверя-

ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом); 

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пункта-
ми 5 - 7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной 
форме. 

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на 
ЕПГУ; 

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о заверше-
нии сноса, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обраще-
ния за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.17. Результатом предоставления услуги является: 
а) размещение этих уведомления и документов в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности. 
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-

тельства: 
1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (форма 

приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту); 
2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 5 к настоящему Административно-

му регламенту). 
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строи-

тельства»: 
1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (форма 

приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту); 
2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 5 к настоящему Административно-

му регламенту). 
2.18. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса утверждаются федеральным органом ис-

полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (формы приведены в Приложении 
№ 1 и 2 к настоящему Административному регламенту). 

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.20. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, направленного 

способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя 
путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональ-
ном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, направленного спосо-
бом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный 
центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос мо-
жет быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через мно-
гофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении; 
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б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 

доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, 
если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего за-
проса. 

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 

2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Новосибирской области, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-
гу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о сносе, уве-
домлений о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пеше-
ходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором разме-
щено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 
10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальной услуга, оборудуются пандусами, по-
ручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, поз-
воляющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальной услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальной услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
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Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-

ми принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-

ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг 

наравне с другими лицами. 
2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массо-
вой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения кото-
рых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдача результата; 
6) внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо дей-

ствия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего. 
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3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса. 
Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется посредством заполне-

ния электронной формы уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в какой-
либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о сносе уведомления о завер-
шении сноса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса. 

При формировании уведомления о сносе уведомления о завершении сноса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных доку-

ментов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса;  
в) сохранение ранее введенных в электронную уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса значе-

ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторно-
го ввода значений в электронную форму уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, 
региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о сносе, уведомле-
ния о завершении сноса без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им уведомлением о сно-
се, уведомлением о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомле-
ниям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, 
регионального портала. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и направление заявителю уведомле-
ния о регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса становится доступным для должност-
ного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления о сносе, уведомления о за-
вершении сноса (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используе-
мой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса, поступивших с ЕПГУ, 

регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и приложенные образы 

документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, регио-
нальном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель полу-
чает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, за-
явления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональ-
ном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления 
о сносе, уведомления о завершении сноса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по соб-
ственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления 
о сносе, уведомления о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставле-
ния муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги. 
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3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечи-
вающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами администрации рабочего поселка Краснообска, уполномоченными на осу-
ществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на реше-

ния, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утвер-

ждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новоси-
бирской области и нормативных правовых актов администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района 
Новосибирской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставле-
ния муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админи-
стративного регламента, нормативных правовых актов администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского 
района Новосибирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства. 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работни-
ка многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руко-
водителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункци-
онального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 
центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправле-
нием по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением администрации рабочего поселка Краснообска Новосибирского района Новосибирской обла-

сти от 25.06.2020 № 195а «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) администрации рабочего поселка Краснообска, предоставляющей муниципальную 
(государственную) услугу, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работни-
ков»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)  

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном цен-

тре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждаю-
щих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выпи-
сок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций мно-

гофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офи-

циальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых от-

правлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное уст-
ное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционально-
го центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указан-
ным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
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При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 

не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в письменной форме. 

6.3. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса указания о выдаче ре-
зультатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в по-
рядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимо-
действии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органа-
ми местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС; 
распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государ-
ственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-
мент; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг мно-
гофункциональным центром. 

 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе  

объекта капитального строительства и  
уведомления о завершении сноса объекта  

капитального строительства» 
 

ФОРМА 
 

Приложение № 1 
к приказу Министерства строительства и жилищно- 

коммунального хозяйства Российской Федерации 
от 24 января 2019 г. № 34/пр 

 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 

«_____»_______________20____г. 
 

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта капитального строительства или в случае, 
если объект капитального строительства расположен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)  

 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застрой-
щиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Место жительства  



 

 

2. Сведения о земельном участке 
 

 
3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу 

 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: _________________________________________________ 
Настоящим уведомлением я _____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

 

______________________________________ _________________ _____________________________ 
(должность в случае, если застройщиком или         (подпись)   (расшифровка подписи) 
техническим заказчиком является юридическое лицо)  
 
К настоящему уведомлению прилагаются: _________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135))  
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1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщи-
ком или техническим заказчиком является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1. Наименование  

1.2.2. Место нахождения  

1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо 

 

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при нали-
чии) 

 

2.2. Адрес или описание местоположения земельного 
участка 

 

2.3. Сведения о праве застройщика на земельный уча-
сток (правоустанавливающие документы) 

 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный 
участок (при наличии таких лиц) 

 

3.1. Кадастровый номер объекта капитального строи-
тельства (при наличии) 

 

3.2. Сведения о праве застройщика на объект капиталь-
ного строительства (правоустанавливающие доку-
менты) 

 

3.3. Сведения о наличии прав иных лиц на объект капи-
тального строительства (при наличии таких лиц) 

 

3.4. Сведения о решении суда или органа местного са-
моуправления о сносе объекта капитального строи-
тельства либо о наличии обязательства по сносу 
самовольной постройки в соответствии с земель-
ным законодательством Российской Федерации 
(при наличии таких решения либо обязательства) 

 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе  

объекта капитального строительства и  
уведомления о завершении сноса объекта  

капитального строительства» 
 

ФОРМА 
 

Приложение № 1 
к приказу Министерства строительства и жилищно- 

коммунального хозяйства Российской Федерации 
от 24 января 2019 г. № 34/пр 

 

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 

«_____»_______________20____г. 
 

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта капитального строительства или в случае, 
если объект капитального строительства расположен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)  

 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

2. Сведения о земельном участке 

 

 

 

 

 

 

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства _________________________________________ , 
(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии))  

Указанного в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства от «___»___________20___г. 
(дата направления)                       

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: _________________________________________________ 
 

Настоящим уведомлением я _____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

 

______________________________________ _________________ _____________________________ 
(должность в случае, если застройщиком или         (подпись)   (расшифровка подписи) 
техническим заказчиком является юридическое лицо)  
  
 М.П. (при наличии) 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Место жительства  

1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком 
или техническим заказчиком является юридическое лицо: 

 

1.2.1. Наименование  

1.2.2. Место нахождения  

1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о государ-
ственной регистрации юридического лица в едином государ-
ственном реестре юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо 

 

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3. Сведения о праве застройщика на земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок 
(при наличии таких лиц) 

 



Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе  

объекта капитального строительства и  
уведомления о завершении сноса объекта  

капитального строительства» 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе  
объекта капитального строительства и  

уведомления о завершении сноса объекта  
капитального строительства» 

 
ФОРМА 

 

Кому ________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зареги-

стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

 
____________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 
 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
 
В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства " Вам отказано по 
следующим основаниям: 
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№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

подпункт "а" пункта 

2.13 

Уведомление о сносе объекта капитального строитель-

ства и уведомление о завершении сноса объекта капи-

тального строительства представлено в орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставля-

ет услугу, информация о его местонахожде-

нии 

подпункт "б" пункта 

2.13 

представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность; документ, удостоверяющий полномочия предста-

вителя заявителя, в случае обращения за предоставле-

нием услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень доку-

ментов, утративших силу 

подпункт "в" пункта 

2.13 

представленные документы содержат подчистки и ис-

правления текста 

Указывается исчерпывающий перечень доку-

ментов, содержащих подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, уста-

новленном законодательством Российской 

Федерации 

подпункт "г" пункта 

2.13 

представленные в электронном виде документы содер-

жат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-

ном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги  

Указывается исчерпывающий перечень доку-

ментов, содержащих повреждения 



 
 

 
 
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 

 
Приложение: _________________________________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 
 
________________________________ _________________________ _________________________________ 
 (должность)    (подпись)    (фамилия, имя, отчество 
                      (при наличии) 

 
Дата 

 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
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подпункт "д" 

пункта 2.13 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-

тельства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства и документы, необходимые для предоставления 

услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 2.5–2.7 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, поданных с нарушением ука-

занных требований, а также нарушенные 

требования 

подпункт "е" 

пункта 2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона "Об электронной подписи" условий признания квалифициро-

ванной электронной подписи действительной в документах, пред-

ставленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не соответ-

ствующих указанному критерию 



 
Приложение № 5 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе  
объекта капитального строительства и  

уведомления о завершении сноса объекта  
капитального строительства» 
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